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1. OBJETO

El Sistema de Intercambio entre Centros Universitarios Espafioles (SICUE) ofrece al estudiantado de las
universidades espafiolas la posibilidad de realizar una parte de sus estudios en otra universidad distinta a
la suya, con garantias de reconocimiento académico, asi como de adecuacién a su perfil curricular.
Durante la movilidad es posible cursar practicas y los trabajos de fin de grado.

A este efecto, se estableceran convenios bilaterales entre las distintas universidades para determinar los
centros, titulaciones, plazas y duracién del intercambio.

El objeto de este proceso es realizar todos los tramites que requiere el estudio y adjudicacién de las plazas
contempladas en los Acuerdos Bilaterales suscritos entre la Universidad de Zaragoza y otras universidades
y establecer la sistematica a aplicar en la gestidn y revisidon del programa de movilidad de los estudiantes
recibidos en la Universidad de Zaragoza desde cualquier universidad espafiola a través del programa
SICUE.

2. GRUPOS DE INTERES / ALCANCE

Grupos de interés

Los destinatarios principales del proceso de presentacion de solicitudes, su correspondiente estudio y
final adjudicacién de plazas de movilidad, son los y las estudiantes de grado de la Universidad de Zaragoza

que desean realizar parte de sus estudios en otra universidad espafiola, asi como el estudiantado que
procedente de otras universidades, quiere continuar sus estudios en esta universidad.

Alcance

El procedimiento se inicia con la publicacion de la convocatoria anual de la CRUE y termina con el
envio/recepcion de las calificaciones del estudiantado acogido a la movilidad.

3. NORMATIVA

e RD 822/2021, de 28 de septiembre por el que se establece la organizaciéon de las ensefianzas
universitarias y el procedimiento de aseguramiento de la calidad.

e Normativa marco para el establecimiento del sistema de movilidad, firmado por los rectores el 18 de
febrero de 2000.

e Normativa oficial de los programas de movilidad SICUE del curso correspondiente.

9c17fc312697e8b11d7e79ac9795731d

4. DEFINICIONES

Movilidad: Posibilidad o accidn de pasar cierto periodo de tiempo estudiando en otra institucion de educacion
superior del propio pais. El programa lleva consigo el reconocimiento académico de las materias impartidas y
superadas durante la estancia.
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Acuerdo Académico: Documento que describe la actividad a realizar en el centro de destino que sera reconocida
automaticamente por el centro de origen.

Acuerdo Bilateral: Documento que describe el compromiso de intercambio de estudiantes entre universidades
espafiolas.

5. RESPONSABLES

e Vicerrectorado con competencia en materia de estudiantes.
e Servicio de Planificacion Académica / Seccion de Grado y Master.
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Coordinadores y Coordinadoras SICUE de los Centros y Secretarias de los centros tanto de la
Universidad de Zaragoza como de las otras universidades espafiolas.

6. DESCRIPCION DEL PROCESO

Preparacion y firma de convenios

Aproximadamente entre los meses de octubre y noviembre y antes del inicio de la convocatoria de la
Conferencia de Rectores de las universidades espafiolas, [en adelante CRUE], la Seccidon de Grado y Mdster
envia por correo electronico a los Coordinadores y Coordinadoras SICUE de los Centros y a los
Administradores y Administradoras de los centros, las indicaciones necesarias para poder elaborar nuevos
preacuerdos.

Una vez firmados los preacuerdos, la Seccion de Grado y Master los actualiza en la aplicacion de gestion
académica Sigma y elabora los acuerdos para que puedan ser firmados por el titular del vicerrectorado
competente en la materia.

Los convenios firmados por la Universidad de Zaragoza se remiten a la CRUE en el periodo que el Ministerio
establezca para que se publique en su pagina web la relacién de plazas ofertadas por las universidades
espafolas.

Publicacién de la convocatoria

Aproximadamente hacia mitad del mes enero la Seccion de Grado y Master, publica en la web la Normativa
del programa de movilidad SICUE para el curso académico correspondiente, las plazas ofertadas para el
intercambio, el modelo de renuncia, el acuerdo académico, los plazos de presentacién de solicitudes
establecidos por la CRUE, requisitos académicos, etc...

Web SICUE-UZ:
https://academico.unizar.es/estudios-de-grado/sicue/sicue

Antes del comienzo del plazo de presentacidn de solicitudes, la Seccion de Grado y Master envia a
Coordinadores y Coordinadoras y a Administradores y Administradoras de los Centros un correo electrénico
al que se adjunta toda la informacidn y las instrucciones administrativas, asi como se indica la direcciéon web
de la CRUE donde se encuentra la normativa general para todas las universidades revisada y aprobada por la
CRUE, asi como el listado de convenios actualizado.

Presentacion de solicitudes:

El estudiantado interesado en participar en el programa consultard el listado de convenios firmados entre la
UZ y las universidades espafiolas.

La solicitud de movilidad se efectuard on line [previa identificacion con NIP y contrasefia administrativa]. El
estudiantado podrd seleccionar un numero maximo de universidades de destino seglin permita la
convocatoria anual de la CRUE.

La presentacién de solicitudes y la tramitacion de las mismas se efectuard de acuerdo con las especificaciones
que anualmente se dispongan en la Web SICUE-UZ.

Estudio de las solicitudes, seleccion de los estudiantes, reclamaciones y renuncias

Las solicitudes seran estudiadas en la Secciéon de Grado y Master con objeto de comprobar que las personas
solicitantes cumplen con los requisitos necesarios para la participacidn, asi como si los datos incluidos en la
solicitud son correctos.

Resolucion con el listado de estudiantes admitidos y excluidos

Una vez comprobadas las solicitudes y de acuerdo con el cronograma marco que remite anualmente el Ministerio,
se publicara una Resolucién conteniendo la relacién de personas admitidas y excluidas en el proceso de seleccidn.

La Resolucion se difundira a través del e-TOUZ y también se dispondra en la Web SICUE-UZ.
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Resolucién provisional de concesién de intercambios

Finalizado el proceso anterior, se procederd a la adjudicacion de las plazas teniendo en cuenta la calificacion
obtenida. Se publicara la Resolucion con el listado provisional de intercambios concedidos y de personas en lista de

espera.
La resolucion de difundira a través del e-TOUZ y también se dispondra en la Web SICUE-UZ.
o
—
R Reclamaciones a la Resolucion provisional de concesién de intercambios
[Te}
[}
& Aquellas personas que no estén conformes con la adjudicacion provisional podran presentar una reclamacién ante
[}
8 el Vicerrectorado correspondiente, en el plazo que se establezca en dicha Resolucion.
2
(]
'-§ Resolucion definitiva de concesion de intercambios
—
2 Tras la resolucién de las reclamaciones, se procedera a la publicacion de la Resolucidn definitiva de concesion.
(]
2
[2] s . s 4 s . .
© La Resolucidn se difundira a través del e-TOUZ y también se dispondra en la Web SICUE-UZ..
— N
— o
— o .
— £ Renuncias
] H
— S Quienes hayan obtenido una plaza de movilidad podran renunciar a la plaza adjudicada en el plazo establecido
— > ™ . .
——— RS utilizando el modelo disponible en la Web.
— )
— = El personal de la Seccion de Grado y Master introducird en el programa informatico las renuncias a efectos de
= = gestionar y actualizar las listas de espera y lo comunicara al estudiantado afectado.
)
I .
— 3] . - .
g = Firma del acuerdo académico
[
~ 2
O 3 e A través del acuerdo académico el estudiantado y las dos universidades implicadas dejan constancia de las
o o
— [~ s oae . .
= = caracteristicas del intercambio.
— c
T o
——— ] e Concedido el intercambio SICUE el estudiantado debera cumplimentar on line a través de la Secretaria virtual
(3]
e O - L. L e . .
~ 5 el acuerdo académico que sera firmado por el Coordinador o Coordinadora y la persona responsable de la
5 &
— 5 direccién del Centro de origen [entre los meses de mayo a julio]. Una vez que el o la estudiante se haya
a 5 . . . . P . .
— 3 incorporado a la universidad de destino, serd firmado el acuerdo por el Coordinador o Coordinadora y la
3 y
3 . . . . . .
5 @ persona responsable de la Direccién del Centro. El acuerdo se devolvera a la universidad de origen del o de la
_§ :_5 estudiante en un plazo no superior a 40 dias, a contar desde su incorporacion.
——— R . . A - L
e > Envio del impreso “Relacion priorizada de solicitantes” a las universidades
~ o
I
— T
—_— S En la fecha que anualmente establezca la convocatoria de la CRUE, la Seccion de Grado y Master enviard a cada
E q y
— B una de las universidades en las que se ha adjudicado una plaza de movilidad SICUE a algun o alguna estudiante de
I -
] @ la Universidad de Zaragoza, el modelo de impreso “B” en el que figuran los datos académicos de las personas a las
—_— £
—_— I que se vaya a recibir, firmado por el Vicerrectorado correspondiente. A su vez, la Universidad de Zaragoza recibira
2 de otras universidades el mismo impreso con los datos del estudiantado con destino en la Universidad de
o
ks Zaragoza.
©
£ . L .
= Matricula y realizacién de la estancia
@]
T e El estudiante o la estudiante deberd matricularse y abonar las tasas correspondientes como estudiante de
£
=] intercambio en la universidad de origen [en nuestro caso, Universidad de Zaragoza].
(8]
o
© ’ . . . ’ . . . . . e .
® . as secretarias de los centros universitarios deberan seguir las indicaciones informaticas relacionadas con e
o L t del t t deb | d f t | d |
8 mddulo de movilidad de la aplicacién SIGMA que, a tal efecto, se envien desde la coordinacién informatica o,
§ en su caso, desde la unidad SIGMA, de la Vicegerencia Académica.
5
< Estudiantes salientes de la Universidad de Zaragoza [OUT]
k=1
3 e La Seccién de Grado y Mdster comunicard al correo electrénico institucional del estudiantado que haya

obtenido una plaza de intercambio la direccion del correo electronico que las universidades de destino
indiquen con el objeto de preinscribirse en las mismas.

e Una vez incorporado a la universidad de destino, la Seccién de Grado y Master solicitara a la universidad de
destino el certificado de llegada y lo hara llegar al centro, en su caso.
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e Finalizada la estancia, la universidad de destino remitird al centro universitario o a la Seccién de Grado y
Master de la Universidad de Zaragoza, un certificado académico debidamente firmado, en el que se incluiran
las calificaciones obtenidas en cada asignatura y convocatoria.

e En la secretaria del centro se procedera al reconocimiento de estudios y su incorporacion al expediente del

estudiantado.

Estudiantes entrantes en la Universidad de Zaragoza [IN]

e La Seccidn de Grado y Mdster comunicara al estudiantado entrante la direccion web de la UZ donde han de

darse de alta.

e La Seccién de Grado y Master solicitara a los centros las certificaciones de llegada del estudiantado de las
distintas universidades que haya obtenido plaza en titulaciones de la Universidad de Zaragoza, para su
remisidn a las universidades de origen.

e Finalizada la estancia, la Secretaria del centro elaborard el certificado académico de cada participante en el
programa de movilidad, para remitirlo a la universidad de origen.

Resumen cronolégico del Procedimiento de la Convocatoria SICUE

PLAZO APROXIMADO
[debera parametrizarse cada afo en funcion de
las fechas que establezca la convocatoria de la
CRUE]

TRAMITE

AGENTE

Febrero-marzo

Plazo para solicitar el intercambio

Estudiantado

y de personas en lista de espera

Marzo/Abril Publicacion de la Resolucion con el listado de Vicerrectorado competente /
personas admitidas y excluidas Seccidn de Grado y Master
Publicaciéon de la Resolucidn con el listado
provisional de intercambios concedidos y de Vicerrectorado competente /
Abril personas en lista de espera Seccién de Grado y Master
Abril Plazo de reclamaciones a la propuesta de Estudiantado
adjudicacion provisional
Publicacién de la Resolucién que contiene el
Abril-Mayo listado definitivo de intercambios concedidos Vicerrectorado competente /

Seccion de Grado y Master

De mayo a julio

Plazo para que el estudiantado cumplimente
on line, a través de Secretaria Virtual, el
Acuerdo Académico.

Estudiantado
Secretaria centro

Abril/Mayo

Presentacion de renuncias

Estudiantado

Antes de la matricula del
curso de la movilidad

El personal de las secretarias de los centros ha
de traspasar a la aplicaciéon SIGMA el Acuerdo
académico.

Secretaria centro

Antes de la matricula del
curso de la movilidad

Comunicacién por e-mail al estudiantado que
haya obtenido una plaza de intercambio, la
direccién electrénica de la universidad de
destino para que se preinscriban en ella.

Secretaria centro
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