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1. OBJETO

El objeto de este procedimiento es regular el proceso de admisién, matricula y gestion académica del
estudiantado que cursan estudios parciales de grado o master universitario, en la modalidad de estudiantes
visitantes en los titulos que se determinen por la propia universidad y no hayan accedido por los
procedimientos oficiales previstos.

Los estudios realizados mediante este procedimiento NO daran derecho a la obtencién de un titulo
universitario. Por ello, en ninglin caso el estudiantado visitante podra obtener un titulo oficial de grado o de
master universitario, aunque supere todas las asignaturas que conformen el plan de estudios.

2. ALCANCE

2.1. Ambito material (y/o subjetivo):

El ambito de aplicacion del presente procedimiento comprende al estudiantado que curse estudios parciales
en las ensefianzas oficiales de grado y mdéster universitario reguladas por el Real Decreto 822/2021, de 29 de
septiembre.

2.2. Hitos de inicio y fin:

El procedimiento inicia con la decisién de ofertar como Microcredencial Universitaria una asignatura
perteneciente a planes de estudios de grados y masteres universitarios. Finaliza con la emision de la
correspondiente certificacion digital en caso de superacién de la asignatura.

3. NORMATIVA
— Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario.

— Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos
digitales (BOE de 6 de diciembre)

— Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas (BOE de 2 de octubre)

— Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacién de las
ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

— DECRETO 23/2025, de 28 de febrero, del Gobierno de Aragdn, por el que se aprueban los Estatutos
de la Universidad de Zaragoza

— Normativa de la Universidad de Zaragoza sobre criterios de valoracién, orden de prelacion en la
adjudicacién de plazas y procedimientos de admision a estudios oficiales de grado.

— Acuerdo de 31 de mayo de 2023, del Consejo de Gobierno de la Universidad, por el que se aprueba
el Reglamento de Ensefianzas Propias de la Universidad de Zaragoza

— Instruccion de 5 de junio de 2023 del Vicerrectorado de Politica Académica y del Vicerrectorado de
Educacién Digital y Formacion Permanente, para el desarrollo y aplicaciéon normativa del Reglamento
de Ensefianzas Propias de la Universidad de Zaragoza, correspondiente a la oferta académica de
grados y masteres universitarios como Microcredenciales Universitarias.

— Resolucién de 1 de junio de 2023, del Rector de la Universidad de Zaragoza, por la que se nombran
las personas con competencia en ensefianzas propias de Formacién Continua Especifica.
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— Instruccién de 25 de febrero de 2025, del Vicerrectorado de Politica Académica y del Vicerrectorado
de Educacion Digital y Formaciéon Permanente de la Universidad de Zaragoza, relativa a los requisitos
de acceso de las personas que cursen como estudiantes visitantes asignaturas de grado y de master
universitario ofertadas como microcredenciales universitarias.

— Acuerdo del Consejo Social de 17 de marzo de 2025 por el que se prueba la horquilla por créditos en
los precios publicos por ensefianzas propias.

— Resolucidn rectoral anual por la que se aprueban los precios a aplicar a estudiantes visitantes.

— Decreto de Precios Publicos del Gobierno de Aragén por la prestacion de servicios académicos para
cada curso académico [se publica anualmente en el BOA].

— Acuerdo anual de Consejo de Gobierno por el que se aprueba el Calendario Académico.

4. DEFINICIONES

Estudiante visitante: Se entiende por estudiante visitante la persona que es admitida para cursar estudios
parciales, en las ensefianzas oficiales de grado y master universitario, que no ha accedido a ellas por el
procedimiento oficial previsto.

Los estudiantes matriculados en una ensefianza oficial no podran cursar como estudiantes visitantes las
asignaturas que formen parte de su plan de estudios y se oferten como microcredencial.

5. RESPONSABLES [ordenados alfabéticamente]

— Centros Universitarios
— Vicegerencia Académica / Seccién de Grado y Master

— Vicerrectorados con competencias en materia de politica académica y de formacién
permanente

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1 Oferta de asignaturas

— Las asignaturas pertenecientes a planes de estudios de grados y masteres universitarios, aprobadas

744671495281ac32d86500790bba50f6

anualmente por la Universidad de Zaragoza podran ofertarse como Microcredenciales Universitarias
sujetas a lo previsto en el Reglamento de Ensefianzas Propias, aprobado por Acuerdo de Consejo de
Gobierno de 31 de mayo de 2023.

— La oferta de asignaturas que puede solicitar el estudiantado visitante se debe preparar con antelacion
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suficiente al inicio del curso académico. Para ello, aproximadamente en el mes de abril, desde el
vicerrectorado con competencias en materia de politica académica se remiten a todos los centros

universitarios unas instrucciones con el “Inicio de actuaciones para Matricula en estudios de grado y
master universitario. Curso xxxx-xxyy”, donde se incluye un apartado para la “Oferta de asignaturas

para estudiantes visitantes [estudios de grado y master universitario]”
— El plazo para efectuar la propuesta suele finalizar en el mes de mayo.

— Los centros universitarios pueden mantener la oferta de asignaturas y de plazas del curso anterior o
modificarlas. La propuesta de asignaturas ofertadas y de plazas ofertadas a este colectivo debe ser
aprobada por el centro universitario.

— Enfuncién de las disponibilidades materiales y de personal, los centros podran establecer anualmente
las siguientes limitaciones:
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a) Numero de plazas que se ofrecen en las asignaturas de cada uno de los planes de estudios que se
impartan en el centro, motivando suficientemente los casos en que no se oferte ninguna plaza.

b) Si existen requisitos especificos para la admision, como la acreditacion de un nivel académico o
linglistico determinado o la existencia de incompatibilidades, entre otros.

— En principio, se entenderdn ofertadas como Microcredenciales Universitarias todas las asignaturas de
los grados y mdsteres universitarios, que se hayan propuesto para el curso anterior, salvo las de primer
curso en estudios con demanda superior a la oferta y siempre que el Centro no decida lo contrario.
Los centros podran ofertar como microcredenciales médulos especificos de asignaturas, de acuerdo
con las necesidades concretas.

— Deberan remitir dicha propuesta a la Seccién de Grado y Master en la fecha que anualmente se
establezca en la instruccidon anteriormente citada, indicando la siguiente informacion: titulacién,
nombre y cédigo de la asignatura, curso en el que se imparte, créditos, semestre, nimero de plazas
ofertadas y requerimientos si es el caso. Dicha informacién deberd remitirse también por correo
electrénico a la cuenta grado.master@unizar.es.

— La oferta de plazas para estudiantes visitantes no serd motivo para justificar un incremento de
profesorado ni para continuar impartiendo una asignatura optativa [de grado o master] cuando no se
alcance el nimero minimo de estudiantes establecido por la Universidad.

6.2. Difusion de la oferta

La Seccion de Grado y Master colgara la oferta de asignaturas para los estudiantes visitantes en la pagina web:

https://academico.unizar.es/grado-y-master/estudiantes-visitantes/estudiantes-visitantes.

6.3. Admision

Requisitos académicos

Las personas interesadas en participar en el programa de estudiantes visitantes, deberan cumplir los
requisitos académicos que correspondan para cursar los estudios oficiales de Grado o de Master Universitario.

a) Estudios de Grado:

Para cursar como estudiante visitante asignaturas ofertadas como microcredenciales universitarias en las
ensefianzas oficiales, se deberd estar en posesion de alguno de los requisitos de acceso establecidos en la
normativa vigente [Real Decreto 534/2024, de 11 de junio, o norma que lo sustituya o complemente], asi
como en la Normativa de la Universidad de Zaragoza sobre criterios de valoracion, orden de prelacién en
la adjudicacién de plazas y procedimientos de admision a estudios oficiales de grado.

Info: https://academico.unizar.es/acceso-admision-grado/informacion-de-acceso-y-admision

Se considerard que cumplen el requisito de acceso para cursar asignaturas de grado como estudiantes
visitantes, las personas que hayan cursado estudios universitarios parciales extranjeros o quienes,
habiendo finalizado los estudios universitarios extranjeros, no hayan obtenido su homologacion o
declaracién de equivalencia en Espafia, sin que sea necesario acreditar en estos casos el minimo de
reconocimiento de créditos requerido en los procesos de admisién por cambio de estudios.

b) Estudios de Master Universitario

Para cursar como estudiante visitante asignaturas ofertadas como microcredenciales universitarias en las
ensefianzas oficiales de master universitario, se deberd estar en posesién de alguno de los requisitos de
acceso establecidos en la normativa vigente [Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, o norma que lo
sustituya o complemente].

Info: https://academico.unizar.es/grado-y-master/acceso-admision-master
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Las personas que estén en posesion de un titulo de educacion superior obtenido en un sistema educativo
que no forme parte del Espacio Europeo de Educacién Superior, que equivalga al titulo de Grado y no esté
homologado, no necesitaran obtener previamente la resolucién de “autorizacion de acceso” a las
ensefianzas oficiales de Master. Estas solicitudes se resolverdn en el propio centro.

Plazos de admision
— Del 15dejunioal 15 de julio de cada afio, para las asignaturas anuales y del primer semestre.
— Durante el mes de diciembre de cada afio, para las asignaturas del segundo semestre.

El estudiantado procedente del extranjero podra realizar los procedimientos de preinscripcion y matricula

atendiendo a la fecha de su llegada, siempre que el centro no lo considere perturbador para la marcha de la
asignatura.

Solicitud de admision:
Debera utilizarse el formulario accesible en la siguiente direccion web:

https://academico.unizar.es/grado-y-master/estudiantes-visitantes/admision-matricula-visitantes

Lugar y documentacion a presentar:

El formulario se presentara, dirigido al Centro que imparte las asignaturas, a través de Registro
Electrénico http://regtel.unizar.es, a través de cualquiera de las oficinas de asistencia en materia de registro
de la Universidad de Zaragoza o por cualquiera de los procedimientos previstos en art. 16.4 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas junto a la
siguiente documentacion:

— Fotocopia del DNI o pasaporte en vigor

— Fotocopia de la documentacion justificativa de los estudios que permiten el acceso a
estudios de grado o de master universitario.

— Enelsupuesto de que la asignatura exija requisitos especificos para su admisién, justificaciéon
documental que acredite el cumplimiento de los mismos

En el supuesto de que un o una estudiante desee solicitar la admisiéon en asignaturas que se impartan en
diferentes centros universitarios, deberd cumplimentar un formulario de solicitud de admision para cada
centro y presentarlo en cada uno de ellos.

6.4. Adjudicacion de plazas.

Las secretarias de los centros comprobardn que el formulario de solicitud de admision estd debidamente
cumplimentado y que viene acompafiado de la documentacién necesaria.

De ser necesaria la subsanacion de la solicitud, de acuerdo lo previsto en el articulo 68 de la Ley 39/2015, de
1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, se requerird a la
persona interesada para que subsane la falta o aporte la documentacion correspondiente, con indicacion de
que, si asi no lo hiciera, se le tendra por desistida de su peticidn, previa resolucién que debera ser dictada en
los términos previstos en el articulo 21 de la citada Ley.

Siempre que la persona solicitante retna los requisitos exigidos para el acceso, la adjudicacion de las plazas,
serd efectuada por la persona responsable de la direccion del centro, atendiendo rigurosamente al orden de
presentacion de las solicitudes.

En el caso de estudiantes que estén en posesién de una titulacién de grado o master universitario [o
equivalente] obtenida en un sistema educativo extranjero, los centros deberan valorar si dicha titulacién es
equivalente a una titulacion espafiola de grado o master universitario, al objeto de proceder o denegar la
admision solicitada.
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6.5. Resolucion.

Una vez resuelta la adjudicacion, los centros notificardn a cada solicitante dentro del plazo de un mes desde
la presentacion de la solicitud, una resolucion indicandole el resultado de su solicitud de admisién. En dicha
resolucién se indicara:

— Relacion de asignaturas en las que se le ha admitido o no admitido

— En caso de no admision, los motivos de la misma.

— Plazoy lugar para efectuar la matricula y documentacion necesaria.
La resolucién no agota la via administrativa y contra la misma podra interponerse recurso de alzada ante la
Rectora, en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente al de la notificacién, a tenor de lo dispuesto en los
arts. 30.4, 121 y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

En ANEXO a este procedimiento, se incluye modelo de resolucion.

Los centros informaran a las personas solicitantes que, en el supuesto de que se haya presentado solicitud de
admision en diferentes centros universitarios, la matricula que es Unica y habra de realizarse solo en uno de
ellos, para lo cual el estudiantado debera dirigirse a la secretaria del centro que desee (el de su eleccion) y
formalizar alli la matricula de todas las asignaturas en que haya sido admitido, aportando a tal efecto las cartas
de admisiéon que haya recibido.

6.6. Matricula.

Precios

Dentro de la horquilla de precios para las ensefianzas propias, aprobada por acuerdo de Consejo social con
fecha 17 de marzo de 2025 (o acuerdo que la sustituya), los precios publicos para estudiantes visitantes
vendran determinados por la resoluciéon rectoral anual por la que se aprueban los precios a aplicar a
estudiantes visitantes.

Ademas de ello, deberdn abonar los siguientes importes:

— Gastos fijos
— Apertura de expediente

Todos estos importes figuraran en la pagina web:

https://academico.unizar.es/grado-y-master/estudiantes-visitantes/precios-asignaturas-grado-visitantes

744671495281ac32d86500790bba50f6

Al personal docente e investigador y el personal técnico y de administracion y servicios de la Universidad de
Zaragoza que curse ensefianzas en esta modalidad no le es de aplicacién la normativa sobre el fondo social
de la UZ. Tampoco se aplicara ningun tipo de descuento (discapacitados, la violencia de género, familia
numerosa...).
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La matricula se efectuara en Sigma, dando acceso como estudiante visitante.

— Expediente sigma > Usuario secretaria > Estudios posibles > (Buscar al estudiante)
e Estudios posibles:
— Ao Académico: xx-xx
— Centro: xxx
— Plan de estudios:
= 107 movilidad para 12y 29 ciclo y grado
= 266 movilidad para Master
— Especialidad: 0-Sin especialidad
— Ao académico de permiso: xx-xx
— Estudios: Oficiales
e Datos de acceso a los estudios
— Tipo de acceso a los estudios: 52-Estudiantes visitantes
— Nodo: 0
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Plazos de matricula
— Del 1 al 15 de septiembre de cada afio, para las asignaturas anuales y del primer semestre.
— Del 15 al 30 de enero de cada afio, para las asignaturas del segundo semestre.

Formulario de matricula

Deberd utilizarse el formulario dispuesto para ello en la Web.

https://academico.unizar.es/grado-y-master/estudiantes-visitantes/admision-matricula-visitantes

Lugar y documentacion de matricula
La matricula se efectuard en la secretaria del centro universitario en el que haya sido admitido.

En el supuesto de que se haya presentado solicitud de admision en diferentes centros universitarios, la
matricula que es Unica, habra de realizarse solo en uno de ellos, para lo cual el estudiantado debera dirigirse
a la secretaria del centro que desee (el de su eleccion) y formalizar alli la matricula de todas las asignaturas en
que haya sido admitido, aportando a tal efecto las cartas de admisién que haya recibido.

Documentacion

La documentacion que debe presentarse es:

— Original del DNI o pasaporte, o copia compulsada del mismo
— Original de la documentacion justificativa de los estudios que le han permitido el acceso al

Programa de Estudiantes Visitantes, o copia compulsada de la misma

— Cartas de admision en las asignaturas cuya matricula desea formalizar
— Enelsupuesto de que la asignatura exija requisitos especificos para su admision, justificacién

documental que acredite el cumplimiento de los mismos

— Seguro de accidentes.

— En el caso de que las asignaturas que vaya a cursar el estudiantado visitante supongan

contacto habitual con menores, se debera aportar la documentacion requerida en el articulo

13.5 de la Ley Orgénica de 15 de enero, de proteccion juridica del menor. Dicho documento

se aportara en el momento de efectuar la matricula.

744671495281ac32d86500790bba50f6

Anulacion de matricula

La anulacién de la matricula no dara derecho a la devolucion de los importes abonados, salvo por causa
imputable a la propia universidad.

Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su autenticidad en http://valide.unizar.es/csv/744671495281ac32d86500790bba50f6

6.7. Seguro y asistencia sanitaria.
El estudiantado visitante NO esta incluido dentro del dmbito de aplicacién del seguro escolar.

Por tanto, debera justificar documentalmente que cuenta con un seguro de accidentes y de asistencia
sanitaria que cubra las actividades derivadas de su condicion de estudiante visitante durante el periodo que
duren los estudios.

Dicho documento se aportard en el momento de efectuar la matricula.

6.8. Calificaciones.

El estudiantado que curse ensefianzas en esta modalidad tendra las calificaciones en los mismos términos que
el resto de los estudiantes de la Universidad de Zaragoza.
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6.9. Certificacion «microcredencial universitaria».

El vicerrectorado con competencias en la materia expedird al estudiantado visitante que supere las
ensefianzas [sin abono de tasa alguna] una microcredencial en soporte informatico de las asignaturas
cursadas en la que figurardn los datos que se sefialan en el articulo 2 de la Instruccién de 5 de junio de 2023,
del Vicerrectorado de Educacién Digital y Formaciéon Permanente, para el desarrollo y aplicacion normativa
correspondiente a las ensefianzas identificadas en el Reglamento de Ensefianzas Propias de la Universidad de
Zaragoza como modalidad formativa de microcredenciales.

La solicitud de la microcredencial debera realizarse a través del formulario web que se encuentra accesible en
la siguiente direccion:

https://academico.unizar.es/grado-y-master/estudiantes-visitantes/estudiantes-visitantes

Para solicitar la microcredencial, el estudiantado debe disponer de una cuenta en Europass, y proporcionar
su IDENTIFICADOR Unico (UID) al cumplimentar el formulario web.
— Informacidén sobre cdmo obtener una cuentay el UID (Europass):

https://microcredenciales.unizar.es/sites/microcredenciales/files/archivos/Tutorial.CrearCu
entaEuropass.vl.pdf

El vicerrectorado alojara directamente la microcredencial en su Biblioteca de Europass.

En caso de que no proporcione el UID (Europass), el certificado digital de la microcredencial le llegara a su
correo electrénico.

Las certificaciones anteriores no tendrdn efectos académicos sobre las asignaturas que originan la
correspondiente microcredencial.
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8. SEGUIMIENTO

Indicadores del procedimiento

Anualmente, se hara un seguimiento de los siguientes indicadores de procedimiento:

—Nombre del indicador 1: N2 de estudiantes visitantes.

— Descripcion del indicador: Numero de estudiantado matriculado en esta modalidad.
— Forma de obtencion: Unidad Sigma.

— Responsable: Seccién de Grado y Master.
— Valor a alcanzar: El 95% de los estudiantes visitantes han podido desarrollar el estudio

deseado.

—Nombre del indicador 2: N2 de microcredenciales emitidas.

— Descripcion del indicador: Numero de microcredenciales emitidas a solicitud de los
estudiantes que han superado la asignatura en que se han matriculado.

— Forma de obtencion: Vicerrectorado de Estrategia Digital e Inteligencia Artificial.

— Responsable: Seccién de Grado y Mdster.

— Valor a alcanzar: El 95% de las microcredenciales solicitadas con cumplimiento de los
requisitos ha podido ser emitida.

9. REGISTRO Y ARCHIVO

Tipo de documento Soporte Responsable de la custodia
. Centro responsable
Propuesta de asignaturas ofertadas Papel - i
Seccion de Grado y Master

Solicitudes de admision

) Y Papel Centro responsable
Resoluciones
Solicitudes de matricula Papel Centro responsable

DOCUMENTOS RELACIONADOS
— Propuesta de oferta de asignaturas para estudiantes visitantes
— Solicitudes y Resoluciones de acceso y admisién

— Documentacion de matricula

— Resolucién rectoral anual sobre los precios a aplicar anualmente

10. ANEXO

MODELO DE RESOLUCION DE ADMISION

Asunto: Solicitud de admisidn al programa de estudiantes visitantes. Curso ......

Con relacién a su solicitud de admision para cursar asignaturas de las ensefianzas oficiales de [incluir
ensefianza] de la [incluir Facultad o Escuela] ofertadas para estudiantes visitantes en el curso académico
[incluir curso académico], y en aplicacion de la Instruccién de 5 de junio de 2023, del Vicerrectorado de Politica
Académicay del Vicerrectorado de Educacion Digital y Formacién Permanente, le comunico a continuacién el

resultado de la misma:

— Asignatura X: (Admitido/a)
— Asignatura Y: (Admitido/a)
— Asignatura Z: (No admitido/a)

CSV: 744671495281ac32d86500790bba50f6

Organismo: Universidad de Zaragoza

Péagina: 10/11

Firmado electrénicamente por

Cargo o Rol

Fecha

PEDRO JOSE ESCRICHE BUENO
MARIA PILAR SANCHEZ BURRIEL
MARIA ELENA PEREZ ALVAREZ
LUIS ALBERTO MORELLON ALQUEZAR

Jefe del Servicio de Planificacion Académica
Vicegerenta Académica
Subdirectora del Area de Calidad y Mejora
Vicerrector de Politica Académica

29/09/2025 10:09:00
29/09/2025 10:25:00
29/09/2025 11:06:00
29/09/2025 13:41:00




744671495281ac32d86500790bba50f6

Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su autenticidad en http://valide.unizar.es/csv/744671495281ac32d86500790bba50f6

Universidad
Zaragoza

1474

PROCEDIMIENTO DE GESTION DE LA ADMISION Y
MATRICULA DEL ESTUDIANTADO VISITANTE

Codigo: Q419

Version: 1.0

Fecha: septiembre 2025

Pagina1lde 11

Motivo de la no admision: [en su caso, indicar el motivo: estar cubiertas las plazas ofertadas por existir otras
solicitudes presentadas antes que la suya / no cumplir los requisitos especificos para la admisién, etc.]

Para formalizar la matricula en las asignaturas en que ha sido admitido/a, deberéd dirigirse a la secretaria de
este centro los dias [incluir dias] aportando la siguiente documentacion:

— La presente carta de admision
— El impreso de matricula, debidamente cumplimentado (puede obtenerlo en la Web
https://academico.unizar.es/grado-y-master/estudiantes-visitantes/admision-matricula-

visitantes)

— La documentacion original acreditativa de los estudios que le hayan permitido el acceso
— DNl o pasaporte en vigor

— Justificacion de que cuenta con un seguro de accidentes y de asistencia sanitaria que cubra

las actividades derivadas de su condicién de estudiante visitante durante el periodo que

duren los estudios.

En el supuesto de que haya presentado solicitud de admision en diferentes centros universitarios, la matricula
gue es Unica y habra de realizarse en uno solo de ellos, para lo cual debera dirigirse a la secretaria del centro
que desee (el de su eleccidn) y formalizar alli la matricula de todas las asignaturas en que haya sido
admitido(a), aportando a tal efecto las cartas de admision recibidas.

La presente resolucion no agota la via administrativa y contra la misma podrd interponerse recurso de alzada
ante la Rectora de la Universidad de Zaragoza, en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente al de la
presente notificacion, a tenor de lo dispuesto en los arts. 30.4, 121y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

LA PERSONA RESPONSABLE DE LA DIRECCION DEL CENTRO

[Firmado electrénicamente y con autenticidad contrastable segun al articulo 27.3.c) de la Ley 39/2015]
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