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1. OBJETO

El presente documento tiene por objeto establecer el procedimiento a seguir por parte de los agentes implicados
en el reconocimiento vy la transferencia de créditos en las ensefianzas oficiales de Grado y de Maser Universitario
de la Universidad de Zaragoza, atendiendo a los criterios establecidos en el Real Decreto 822/2021, de 28 de
septiembre, «por el que se establece la organizacion de las ensefianzas universitarias y el procedimiento de
aseguramiento de su calidad» y en el Reglamento de Reconocimiento y Transferencia de Créditos, aprobado por
acuerdo de 14 de noviembre de 2023, de Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza.

2. ALCANCE

El ambito de aplicacion del presente procedimiento comprende las ensefianzas oficiales de Grado y Master
Universitario de la Universidad de Zaragoza estructuradas de acuerdo con las lineas generales emanadas del
Espacio Europeo de Educacion Superior (en adelante EEES).

3. NORMATIVA (por orden cronolégico)
— Ley Orgénica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario

— Acuerdo de 14 de noviembre de 2023, del Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza, por el que se
aprueba el Reglamento de Reconocimiento y Transferencia de Créditos

— Acuerdo de 14 de diciembre de 2022, del Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza por el que se
aprueban las Directrices generales para la elaboracion de los planes de estudio de las ensefianzas
universitarias oficiales de Grado adaptados al Real Decreto 822/2021

— Acuerdo de 14 de diciembre de 2022, del Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza por el que se
aprueban las Directrices generales para la elaboracion de los planes de estudio de las ensefianzas
universitarias oficiales de Master Universitario adaptados al Real Decreto 822/2021

— Real Decreto 822/2021 de 29 de septiembre por el que se establece la organizacién de las ensefianzas
universitarias y del procedimiento de aseguramiento de la calidad.

— Acuerdo de 3 de abril de 2017, de Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza, por el que se aprobd
la normativa sobre criterios de valoracion, orden de prelacion en la adjudicacion de plazas y procedimientos
de admision a estudios oficiales de grado, modificado por acuerdos de 13 de noviembre de 2018, de 28 de
abril de 2021 y de 30 de marzo de 2023.

— Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas
(BOE de 2 de octubre)

— Acuerdo de 22 de abril de 2015, del Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza, por el que se
aprueba el Reglamento para la certificacion de niveles de competencia en lenguas modernas por la
Universidad de Zaragoza. Complementado por el ‘Procedimiento de reconocimiento de los niveles de
competencia en lenguas modernas B1'.

— Real Decreto 412/2014, de 6 de junio, por el que se establece la normativa basica de los procedimientos de
admision a las ensefianzas universitarias oficiales de Grado (BOE de 7 de junio)

— Acuerdo de 27 de junio de 2014, de Consejo de Gobierno, sobre notas medias en titulaciones oficiales y
sobre asignacion de calificaciones numéricas en los procesos de convalidacion de asignaturas, de
reconocimiento de créditos y de adaptacién a grados.
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— Real Decreto 1618/2011, de 14 de noviembre sobre reconocimiento de estudios en el ambito de la
Educacion Superior (BOE de 16 de diciembre), desarrollado por Orden de 24 de julio de 2015, del Gobierno
por el que se dispone la publicacion de la adenda al convenio de colaboracion entre el Gobierno de Aragény
la UZ (BOA de 13 de agosto)

— Real Decreto 1791/2010, por el que se aprueba el Estatuto del Estudiante (BOE de 31 de diciembre)

— Acuerdo de Consejo de Gobierno por el que se aprueba el Calendario Académico [de cada curso
académico].

4. DEFINICIONES

Se entiende por “reconocimiento de créditos” la aceptacidon por una universidad de los créditos obtenidos en otros
estudios oficiales, en la misma u otra universidad, para que formen parte del expediente del o de la estudiante a
efecto de obtener un titulo universitario oficial diferente del que proceden. En este contexto, la primera de las
ensefianzas se denominara «ensefianza de origen» y la segunda, «ensefianza de destino». (Art. 3.1. del Reglamento
de reconocimiento y transferencia de créditos, en adelante ‘el Reglamento’).

La acreditacion de la experiencia profesional y laboral, los créditos superados y cursados en ensefianzas propias
universitarias o en otros estudios superiores oficiales, asi como las actividades universitarias previstas en el
Reglamento para los estudios oficiales de Grado, podran ser objeto de reconocimiento como créditos académicos
utilizados para obtener un titulo de caracter oficial, en los términos recogidos en el reglamento (Art. 3.2).

La transferencia de créditos implica que, en los documentos académicos oficiales de las ensefianzas seguidas por
cada estudiante, se incluirdn la totalidad de los créditos obtenidos en las ensefianzas oficiales cursadas con
anterioridad, en la misma o en otra universidad, que no hayan conducido a la obtencién de un titulo oficial (Art.
20.1. del Reglamento).

5. RESPONSABLES

— Comisiones de Garantia de la Calidad de la Titulacién

— Comisiones de Estudios de Grado y de Posgrado [en adelante CEG y CEP]

— Departamentos Universitarios

— Seccion de Grado y Master

— Secretarias de los centros

— Vicerrectorados con competencias en materia de estudiantes y de politica académica

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1. Reconocimiento de créditos

Para llevar a cabo el reconocimiento de créditos debe considerarse la adecuacién en los resultados de aprendizaje,
siempre atendiendo a la coherencia académica y formativa de los conocimientos, las competencias y las habilidades
que definen las materias o asignaturas a reconocer con las existentes en el plan de estudios del titulo al que se
quiere acceder y no a la denominacion, identidad o afinidad entre asignaturas y programas (Art. 3.3 del
Reglamento).

No obstante, entre titulos de Grado del mismo ambito de conocimiento, seran objeto de reconocimiento
automatico los créditos de formacion basica (FB) obtenidos en la titulacion de origen. Si no hubiera coincidencia
entre las materias y asignaturas de FB entre la titulacion de origen y las de destino, los créditos de FB objeto de
reconocimiento automatico se reconoceran por otras materias o actividades de la titulacion de destino (Art. 5.2 a)
del Reglamento).
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Los créditos reconocidos computaran a efectos de obtencidn del titulo en la ensefianza de destino, excepto los de
caracter excedentario, conforme a la resolucion de reconocimiento. A partir de este reconocimiento, el
estudiantado tendrd que cursar, al menos, el nimero de créditos que reste entre los créditos reconocidos y los
sefialados en el plan de estudios para poder titular.

Cada centro tendra actualizada en su web (al menos las titulaciones de su dmbito de conocimiento) tablas con las
asignaturas de ensefianzas oficiales cuyos créditos se reconozcan (Art. 5.6 del Reglamento).

CONSIDERACIONES A TENER EN CUENTA PARA EFECTUAR LOS RECONOCIMIENTOS

— Los créditos de las asignaturas de origen sélo pueden ser objeto de reconocimiento una vez en el plan de
estudios de destino. Por tanto, una asignatura de origen no puede aplicar para el reconocimiento en varias
asignaturas de destino, salvo que se trate de una asignatura con una elevada carga crediticia y pueda ser
objeto de reconocimiento por varias asignaturas de destino.

— En las solitudes de reconocimiento por cambio de estudios a Grado, los créditos reconocidos utilizados para
el acceso al titulo de Grado, no pueden volver a ser reconocidos.

— Los créditos que corresponden a trabajos fin de Grado o fin de Master no podran ser objeto de
reconocimiento, a excepcion de aquellos que se desarrollen especificamente en un programa de
movilidad.

— El reconocimiento solamente podra efectuarse sobre asignaturas realmente cursadas y superadas; en
ningun caso se referira a asignaturas previamente reconocidas, convalidadas o adaptadas. En estos casos,
para efectuar dicho reconocimiento debe acudirse a los estudios previos que dieron origen al
reconocimiento, convalidacién o adaptacion (art 23.4 del Reglamento) = Por tanto, se ha de acudir a la
asignatura originalmente cursada y superada para determinar si procede o no su reconocimiento.

6.2. Modalidades de reconocimiento en funcién de los estudios de origen

Por estudios universitarios oficiales

Podran ser reconocidos los créditos superados en estudios universitarios oficiales espafioles, u otros estudios
universitarios oficiales expedidos por una institucién de educacidn superior extranjera oficialmente reconocida en
su pais. En el reconocimiento se deberan tener en cuenta los criterios del articulo 3.3 del Reglamento.
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Quienes accedan a un Master estando en posesién de un titulo de Licenciado/a, Arquitecto/a o Ingeniero/a, podran
obtener reconocimiento de créditos hasta un maximo del 50 por ciento de los créditos totales del Master
(excluidos de este computo los créditos del Trabajo Fin de Master).

Asimismo, en los estudios oficiales de Master se podra obtener reconocimiento por créditos obtenidos en
ensefianzas oficiales de doctorado reguladas conforme al Real Decreto 778/1998 o normas anteriores.

No se contempla el reconocimiento de créditos en estudios de Master a partir de las ensefianzas oficiales de Grado,
por tratarse de estudios con diferente nivel de adscripcion MECES. No obstante, en el caso de ensefianzas de Grado
que dispongan de directrices europeas especificas que tengan al menos 300 ECTS y hayan obtenido un Nivel 3
(master) del MECES, las Comisiones de Garantia de Calidad de Master podran valorar el reconocimiento de créditos
desde las citadas ensefianzas de Grado.

Por actividades universitarias (en estudios de Grado)

El estudiantado de Grado puede obtener por titulacién 6 ECTS por su participacién en actividades universitarias de
cooperacion, solidarias, culturales, deportivas, de representacion estudiantil, asi como por otras actividades
académicas complementarias que, con caracter docente, organice la Universidad de Zaragoza (articulos 7 a 13 del
Reglamento).
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Se consideraran Unicamente las actividades que se realicen desde el momento en que el estudiantado esté
matriculado en el Grado en el que se vaya a aplicar el reconocimiento.

El reconocimiento por una actividad determinada solo podra ser aplicado a una titulacién. Por tanto, una misma
actividad no podra reconocerse en otro Grado que el estudiantado esté cursando simultdneamente, o bien que
haya cursado o vaya a cursar con posterioridad.

Los créditos reconocidos por estas actividades se computardn como créditos optativos del correspondiente plan de
estudios de Grado.

Por otros estudios oficiales de educacién superior

Pueden ser objeto de reconocimiento los estudios de educacion superior que conduzcan a la obtenciéon de los
titulos oficiales de graduado en ensefianzas artisticas, técnico superior de artes plasticas y disefio, técnico superior de
formacién profesional y técnico deportivo superior.

El reconocimiento de créditos cursados en estos estudios se realizara conforme a lo dispuesto en el Real Decreto
1618/2011 y de acuerdo a los criterios de reconocimiento sefialados en el articulo 3.3 del Reglamento.

En el caso de que exista correspondencia para el reconocimiento de créditos de ensefianzas de formacién
profesional, artisticas o deportivas y los estudios universitarios de Grado, a los titulos de técnico superior, recogidas
mediante convenio, la proporcion de créditos reconocibles en un Grado podra ser hasta el 25% de la carga crediticia
total de dicho titulo.

A estos efectos, por ORDEN PRI/969/2021, de 18 de junio, se publicé el convenio de colaboracién firmado entre
la CA de Aragdn y la Universidad de Zaragoza (BOA 13/agosto/2021), que ha sido objeto de diversas Adendas en
las que se detallan las asignaturas y créditos a reconocer entre los diferentes estudios de formacion profesional
y los grados universitarios.

Mas informacién en: Reconocimiento por ciclos formativos | Informacién académica (unizar.es)

Por ensefianzas propias universitarias

Pueden ser objeto de reconocimiento los créditos cursados y superados en ensefianzas propias universitarias; este
reconocimiento debera realizarse de acuerdo a los criterios del articulo 3.3 del Reglamento.
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El volumen de créditos reconocibles por ensefianzas propias universitarias, junto con los obtenidos y a partir de la
experiencia laboral y profesional, no podra superar globalmente el 15 % del total de los créditos que conformen el
plan de estudios del titulo de Grado o de Master que se pretende obtener.

Por experiencia profesional y laboral

La experiencia profesional y laboral debe mostrarse estrechamente relacionada con las competencias,
conocimientos y habilidades inherentes al titulo correspondiente y la posibilidad de su reconocimiento debe figurar
en la memoria de verificacion.

El volumen de créditos reconocibles por experiencia profesional y laboral, junto con los obtenidos y a partir de
ensefianzas propias universitarias no oficiales, no podra superar globalmente el 15 % del total de los créditos que
conformen el plan de estudios del titulo de Grado o de Master que se pretende obtener.
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Por conocimiento acreditado de idiomas (en estudios de Grado)

Se podran reconocer un méximo de 2 ECTS en total, por conocimiento de idiomas:

— que no sean cooficiales en Espafia,
— que ademas no sean la lengua materna del o de la estudiante
— que no hayan sido objeto de estudio en el Grado donde se desea aplicar.

Las certificaciones obtenidas previamente al ingreso del estudiantado en la Universidad son validas y pueden
aplicarse en los términos que indica el Reglamento.

Nivel idioma ECTS a reconocer
C1 1,5
C2 2

6.3. Procedimiento de solicitud del reconocimiento de créditos

Plazo de solicitud

Con caracter general, la solicitud de reconocimiento se realizard en los periodos de matricula. No obstante, los
centros podran establecer anualmente plazos de solicitud de reconocimiento con el fin de ordenar el proceso a los
periodos de matricula anual (articulo 23.6 del Reglamento).

Modo de presentacion de la solicitud

La solicitud se presentara en el modo establecido por la Universidad de Zaragoza, dirigida al centro universitario
responsable de la titulacién de destino, a través de la plataforma de administracion electrénica Solicit@
[https://sede.unizar.es/]

Documentacion que debe aportarse en funcién de la modalidad de reconocimiento

— Reconocimiento de estudios universitarios oficiales: Documentacion acreditativa de los estudios previos
cursados [certificacion académica y guias docentes de las asignaturas cursadas en origen, cuyo
reconocimiento se solicita] con la indicacion de las asignaturas para las que se solicita reconocimiento.

— Reconocimiento de actividades universitarias: documento justificativo de la realizacién de actividad
académica complementaria, certificado de cursos de verano, cursos extraordinarios, documento expedido
por el SAD sobre actividades deportivas, documento expedido por el secretario del érgano competente
sobre la participacion en actividades de representacién estudiantil, por la realizacién de actividades
solidarias y de cooperacion, por otras actividades universitarias o por conocimiento acreditado de idiomas.

— Por otros estudios oficiales de educacién superior: Documentacién acreditativa de los estudios previos
cursados [certificacion académica y guias docentes de las asignaturas cursadas en origen, cuyo
reconocimiento se solicita].

— No sera necesario aportar las guias docentes cuando el reconocimiento figure recogido en alguna de
las Adendas al Convenio de colaboracién entre la CA de Aragdn y la Universidad de Zaragoza en las
que se detallan las asignaturas y créditos a reconocer entre los estudios de formacion profesional y
los Grados universitarios.
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— Por ensefianzas propias universitarias: Documentacion acreditativa de los estudios previos cursados
[certificacion académica y guias docentes de las asignaturas cursadas en origen, cuyo reconocimiento se
solicita].

— Por experiencia profesional y laboral: copia de la vida laboral o contrato, con la indicacién de la categoria
laboral, asi como un informe sobre las actividades realizadas, avalado por la empresa o instituciéon donde se
realizaron.

— Por conocimiento de idiomas: Certificaciéon expedida por una entidad que figure en las tablas de
reconocimiento que figuran en la web de la Universidad de Zaragoza:

https://academico.unizar.es/grado-y-master/reconocimiento-y-transferencia-de-creditos/reconocimiento-y-transferencia-creditos

Estudio y resolucién de la solicitud por la Comisién de Garantia de la Calidad

— La Comisién de Garantia de la Calidad de la Titulacién es el érgano responsable para la realizar el
reconocimiento de créditos.

— La comisién estudiara la solicitud y la documentacién aportada y, cuando el reconocimiento no sea
automadtico, solicitard informe previo a los departamentos implicados en la docencia.

— En el estudio de la solicitud de reconocimiento, el departamento deberéd considerar la adecuacion en los
resultados de aprendizaje, siempre atendiendo a la coherencia académica y formativa de los conocimientos,

las competencias y las habilidades que definen las materias o asignaturas a reconocer con las existentes en

el plan de estudios del titulo al que se quiere acceder, y no a la denominacion, identidad o afinidad entre

asignaturas y programas (articulo 3.3 del Reglamento).

— En su informe, el departamento debera concretar las asignaturas y el nimero de créditos susceptibles de

ser reconocidos en la ensefianza de destino y su equivalencia en la ensefianza de origen. En los casos en que

se informe desfavorablemente algin reconocimiento solicitado, el departamento deberd motivarlo
adecuadamente indicando de manera detallada cuales son los resultados de aprendizaje que no han sido
adquiridos, enumerandolos de forma explicita. En ninglin caso se aludird al porcentaje de coincidencia de los
programas formativos entre los planes de estudio de origen y de destino.

— A lavista del informe emitido por el departamento o departamentos implicados en la docencia la Comision
de Garantia de la Calidad de la Titulacién emitird su informe motivado de reconocimiento (art. 22.5 del
Reglamento).
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— Desde la secretaria del centro se notificard a la persona solicitante la resolucién de la Comisién de Garantia
de Calidad, con indicacion de que contra la misma se podra presentar recurso de alzada ante la Comisién de
Estudios de Grado [CEG] o Comision de Estudios de Posgrado [CEP] [segln corresponda] de acuerdo con lo
dispuesto en los articulos 30.4, 121y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Cuando las ensefianzas de origen estén adaptadas al EEES y no hayan conducido a la obtencién de un titulo oficial,
los créditos que no puedan ser objeto de reconocimiento podran ser transferidos al expediente de los estudios de
destino con la calificacion de origen y se reflejardn en los documentos académicos oficiales acreditativos de los
estudios cursados y en el Suplemento Europeo al Titulo (SET).

Recursos

— Si la persona solicitante presenta recurso contra la resolucion, la Seccién de Grado y Master solicitara al
centro todo el expediente completo [actuaciones llevadas a cabo, informe detallado de los departamentos],
para su posterior remisién a la CEG o CEP [segun corresponda] para su estudio y resolucion.
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— Si la resolucién del centro ha sido desfavorable y en el expediente de reconocimiento no constan los
resultados de aprendizaje no adquiridos, la CEG/CEP podran solicitar las veces que consideren pertinente,
cualquier informe adicional, con el objetivo de asegurar la correcta aplicacion del Reglamento.

— Una vez adoptada la resoluciéon por la CEG/CEP, la seccion de Grado y Master la notificard a la persona
recurrente con la indicacion de que la resolucion pone fin a la via administrativa seglin lo previsto en el
articulo 38.4 de la Ley organica 2/2023, del Sistema Universitario, y los articulos 114 y 122 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, y
contra la misma puede interponerse recurso contencioso-administrativo en el plazo de dos meses contados
desde el dia siguiente a la fecha de notificacién de la presente, ante el Juzgado de lo Contencioso-
administrativo de la ciudad de Zaragoza. Todo ello de conformidad con lo dispuesto en el articulo 8.3 de la
Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-administrativa

— Abono de la tasa por reconocimiento e incorporacion al expediente académico
— — Los créditos reconocidos se incorporardn al expediente tras el pago de la tasa por reconocimiento de
—_— créditos que especifique el Decreto de Precios Publicos establecido por el Gobierno de Aragon.
— En caso de impago de la tasa, el estudiantado se considerard desistido de su peticion.
— — El estudiantado de la Universidad de Zaragoza participante en programas de movilidad nacional o
—
— internacional, no debe abonar los reconocimientos que estén incluidos en el acuerdo de estudios o de
I
I o .
précticas firmados.
— — Sin perjuicio de lo que determine el Decreto de Precios Publicos del Gobierno de Aragdn, el estudiantado

que esté cursando un Programa Conjunto perteneciente integramente a la Universidad de Zaragoza,

quedara asimismo exceptuado del pago de la tasa por los reconocimientos que contemple el itinerario

formativo del programa, asi como el estudiantado de aquellos otros itinerarios formativos que la

Universidad determine, de acuerdo con el convenio de reciprocidad.

— Los créditos reconocidos se incorporaran al expediente académico del estudiantado, con indicacion de los
detalles del expediente de origen y su calificacién.

Calificaciones en las asignaturas reconocidas
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— En el reconocimiento por estudios universitarios oficiales, se incorporara la calificacion asignada en la
titulacién de origen o su equivalente transcripcidn si el sistema es diferente al espafiol.

— Cuando varias asignaturas conlleven el reconocimiento de 1 o varias en la titulacién de destino se indicard la
media ponderada de aquellas.

— Cuando no conste calificacién en las asignaturas de origen, los créditos reconocidos figuraran con “Apto” y
no seran considerados a efectos del cdlculo de la nota media del expediente, de acuerdo con lo
contemplado en el Acuerdo de 27 de junio de 2014, “sobre notas medias en titulaciones oficiales en los
procesos de convalidad de asignaturas, de reconocimiento de créditos y adaptacion a Grados” (art. 4.3

Reglamento).

— En los reconocimientos por actividades universitarias, ensefianzas propias universitarias, experiencia
profesional y laboral, asi como por conocimiento acreditado de idiomas, la calificacién sera de ‘Apto’ y no
computara en el célculo de la nota media del expediente.
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6.4. Transferencia de créditos

El estudiantado podrd solicitar la transferencia de créditos obtenidos en ensefianzas oficiales cursadas con
anterioridad en la Universidad de Zaragoza o en otra Universidad, que no hayan conducido a la obtencién de un
titulo oficial y que estén estructuradas de acuerdo con las lineas generales emanadas del Espacio Europeo de
Educacion Superior, atendiendo a los criterios fijados en el Real Decreto 822/2021.

Con caracter general, la solicitud de transferencia de créditos se realizara en los periodos de matricula.

En caso de no tratarse de ensefianzas de la Universidad de Zaragoza, se deberan aportar los documentos
necesarios para proceder al estudio de la solicitud de transferencia [certificacion académica, guia docente de la
asignatura o asignaturas objeto de transferencia].

La Comision de Garantfa de la Calidad de la Titulacién es el érgano responsable para la realizar la transferencia de

— créditos. La comision estudiard la solicitud y resolverd y notificard al estudiante.
I
— Los créditos transferidos se reflejaran en el expediente académico del estudiantado, con la calificacion de origen, y
L — . 7 7 . . . . . . . ’
—_— se reflejaran en los documentos académicos oficiales acreditativos de los estudios seguidos, asi como en el SET.
—_—
— Por la transferencia de créditos no se debe abonar importe alguno.
——— 7. DIAGRAMA DE FLUJO [Las alusiones a reconocimiento se aplican igualmente a transferencial
—
I
I
— Y .

; , Comision Garantia CEG / CEP
— Estudiante Secretaria Centro Departamento /

Calidad del Titulo [Seccion Grado y Master]

INICIO

Solicitud del
reconocimiento—
transferencia en plazo
establecido

¢Presenta
documentacion?
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Las secretarias de los centros universitarios son las responsables de la tramitacién y resolucién de las solicitudes
presentadas por el estudiantado, pudiendo elaborar, en su caso, los informes correspondientes para la elaboracién
de las Memorias académicas u otras que sean requeridas.

9. REGISTRO Y ARCHIVO

. SOPORTE TIEMPO DE
IDENTIFICACION DEL REGISTRO DEL RESPONSABLE DE CUSTODIA g
CONSERVACION
ARCHIVO
Solicitud del estudiantado Informatico Centro Universitario Indefinido
o - Centro Universitario/Seccion de -
Recursos por no reconocimiento  Informatico X Indefinido
Grado y Master
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Fecha
09/05/2024 11:56:00

09/05/2024 13:42:00

09/05/2024 14:02:00

11/05/2024 09:58:00

Organismo: Universidad de Zaragoza

Cargo o Rol
Jefa del Servicio de Planificacion Academica

Vicegerenta Académica
Vicerrectora de Estudiantes y Empleo

Vicerrector de Politica Académica
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