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1. OBJETO

Describir el conjunto de actuaciones que tienen como objetivo la adjudicacion de las plazas
ofrecidas por la Universidad de Zaragoza (UZ) para cursar ensefianzas universitarias oficiales de
Grado entre quienes, cumpliendo los requisitos de acceso, las han solicitado.

2. ALCANCE

El procedimiento afecta a todos los estudios oficiales de grado ofertados por la UZ. Comienza
con la publicacion de la resolucion del Rector sobre plazos y procedimientos para solicitar
ingreso en los centros universitarios para un determinado curso académico y concluye con la
publicacién de la correspondiente adjudicacidon de plazas y la matricula de los estudiantes
admitidos.

Es necesario sefalar que cada curso desde la Vicegerencia Académica y el Servicio de Estudiantes
y Relaciones Internacionales (Seccion de Acceso y Admisidn) se elaboran y remiten a cada centro
instrucciones detalladas en las que se actualizan todas las fechas y criterios que se han de tener
en cuenta en el procedimiento.

3. NORMATIVA

- Real Decreto 412/2014, de 6 de junio [BOE de 7 de junio]
- Acuerdo de 3 de abril de 2017, de Consejo de Gobierno [BOUZ 4/2017]

4. DEFINICIONES

Acceso: derecho que tiene una persona a solicitar admisiéon en una Universidad para realizar
unos estudios de Grado especificos.

Requisitos de acceso: Conjunto de requisitos necesarios para cursar ensefianzas universitarias
oficiales de Grado en Universidades espafiolas. Su cumplimiento es previo a la admisién a la
universidad.

Admision: Adjudicacion de las plazas ofrecidas por las Universidades espafolas para cursar
ensefanzas universitarias de Grado entre quienes, cumpliendo los requisitos de acceso, las han
solicitado.

Simultaneidad de estudios: Situacion en la que se encuentra el estudiante que realiza en un
mismo curso académico dos o mas estudios universitarios oficiales. Esta condicién no es de
aplicacion en aquellos casos de simultaneidad de estudios de grado que estén regulados
especificamente por Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza.

Nota de acceso: es la nota que determina la posibilidad de participar en los procedimientos de
admision a estudios oficiales de grado. Sobre una escala de 10, la nota de acceso sera cuando el
estudiante alcance 5 o mas puntos. Como norma general, en su solicitud de admision, el
estudiante incluird su nota de acceso y, en su caso, las materias superadas en la EVAU.
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Nota de admision: Es la nota con la que el estudiante competira para obtener una plaza. Se
calcula para cada titulacion, sobre una escala de 14. El programa informatico de adjudicacién de
plazas calculard automaticamente la nota de admisidon para cada estudio de Grado que el
estudiante haya solicitado.

5. RESPONSABLES

- Servicio de Estudiantes y Relaciones Internacionales / Seccién de Acceso y Admision:
Responsable técnico de los procesos centrales [oferta de plazas, resolucién de plazos y
procedimientos de admisidn, actualizacién web, validacién de solicitudes de admisién de
estudiantes de 22 de Bachillerato, etc.].

- Secretarias de los centros universitarios: responsables técnicos de los procesos
relacionados con las solicitudes de admision tramitadas y validadas desde los centros.

- Responsables de la direccion de los centros: Resolucion de la denegacidon de tramitacion de
las solicitudes de admisidn presentadas en los centros por incumplimiento de requisitos o
falta de documentacién.

- Vicerrectorado con competencia en materia de estudiantes: maximo responsable de los
procesos.

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1. Elaboracion, aprobacion y publicacién de la propuesta anual sobre plazos y
procedimientos para solicitar admision a estudios de Grado

Anualmente se publica en el BOA una resolucién del Rector que establece los plazos y
procedimientos concretos para solicitar la admisidn a estudios de Grado, para el curso siguiente,
en la Universidad de Zaragoza.

Para elaborar dicha resolucidn, el Servicio de Estudiantes y Relaciones Internacionales elabora
una propuesta que debe ser aprobada por la Vicegerencia Académica y el Vicerrectorado con
competencia en materia de estudiantes antes de su firma por el Rector

6.2. Solicitud de admision

Las personas que deseen iniciar estudios universitarios de Grado, y que cumplan con los
requisitos exigidos (se detallan en instrucciones anuales) deberan solicitar su admisién en la
forma y plazos establecidos.

También deberan realizar solicitud para acceder a estudios de Grado quienes habiendo
comenzado estudios universitarios oficiales espafioles, deseen iniciar otros estudios, y quienes
hayan realizado estudios universitarios extranjeros parciales, o totales que no hayan obtenido
la homologacidn en Espaiia, cuando no se les reconozca o convalide un minimo de 30 créditos.

Para solicitar admision habra dos plazos: Un primer periodo, ordinario, y un segundo periodo
de admisidn, extraordinario, para los estudios de grado que tengan plazas vacantes tras el
periodo ordinario. Las fechas concretas se establecen cada curso mediante resolucién del
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Rector, publicitdindose en la pagina web de la Universidad, en las de los centros y en la del
Servicio de Estudiantes.

Ademas, podran presentarse solicitudes durante los quince dias siguientes a la finalizacion del
plazo de matricula cuando, una vez resuelto el proceso extraordinario de admision, existan en
algun estudio plazas vacantes y no queden solicitantes en listas de espera. Estas solicitudes
serdn resueltas, por el responsable de la direccidn del centro correspondiente, que adjudicara
las plazas por riguroso orden de presentacion de la solicitud en el centro.

No podran dejarse vacantes plazas previamente ofertadas mientras existan solicitudes que
cumplan los requisitos y hayan sido formalizadas dentro de los plazos establecidos.
Formas de presentacidon y documentacidon a acompafiar:

1) La solicitud de admision se presentard a través de internet, rellenando el formulario y

siguiendo las indicaciones que figuran Secretaria virtual

(http://academico.unizar.es/secretaria-virtual) a través de los enlaces “Admision a estudios
de Grado, Solicitud de admision por internet”. [También se puede acceder a la Secretaria

virtual desde la pagina http://www.unizar.es]

Con la solicitud, en la que los solicitantes realizan una comunicacion previa de sus datos
identificativos y demds requisitos exigidos, se adjuntara una copia simple de la
documentacidn requerida (se detalla en instrucciones anuales), en formato electrénico [pdf,
tiff, jpg]. Los solicitantes que resulten admitidos en alguna ensefianza de Grado, deberan
proceder a la verificacidn de la documentacién aportando en el momento de formalizar la
matricula la copia compulsada, copia auténtica electrénica o el original y una copia para su
cotejo de la documentacidn requerida.

2) En casos excepcionales se contempla la presentaciéon de la solicitud con impreso oficial en
papel. Este procedimiento especial, requiere cumplimentar el impreso oficial que se puede
descargar e imprimir desde la siguiente direccién web:

https://academico.unizar.es/acceso-admision-grado/impre

El impreso cumplimentado y firmado, junto con la documentacidn necesaria, debera ser
entregado en el centro universitario que imparta el estudio elegido en primera opcidn, bien
de forma presencial o bien a través del registro electréonico de la Universidad de Zaragoza
[http://sede.unizar.es], del registro general o de cualquiera de los registros auxiliares de la
Universidad de Zaragoza, o por cualquiera de los procedimientos previstos en el articulo
16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

En este caso, la documentacidn requerida se deberd presentar mediante copia compulsada,
copia auténtica electrénica u original y copia para su cotejo, para su validacién por el centro.
El centro receptor escaneard e incorporard la documentacidon presentada al grabar la
solicitud en la aplicacion de Admisién.
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6.3. Validacion de la solicitud.

Los datos de admisién presentados por el estudiante se deberan contrastar desde la secretaria
del centro que haya sido elegido en primer lugar con los datos obrantes en las bases de datos
de pruebas de acceso UZ o de SIGMA, segun corresponda, con caracter previo a la validacién
de la solicitud.

En el caso de los Estudiantes procedentes de centros de educacion secundaria adscritos a la
Universidad de Zaragoza que hayan superado el 22 curso de bachillerato y la EVAU en la
convocatoria de junio o en la de septiembre del curso del curso actual, esta validacién se
realizard por la Seccion de Acceso y Admision

La validacion se realizard a través de la aplicacion de Admisidn siguiendo las instrucciones
correspondientes en la siguiente direccion:

https://janovas.unizar.es/admision/adm200login.faces

6.4. Tramitacion de las solicitudes
6.4.1. Comprobacion de la documentacion aportada y de los estudios solicitados.

Se comprobara rigurosamente que el estudiante aporta la documentacion requerida y que los
estudios que posee dan acceso a todas las ensefianzas que ha solicitado; en caso contrario se
procedera a comunicar al interesado que su solicitud no sera considerada.

6.4.2. Valoracion del expediente de solicitud.

El personal de Secretaria valorara el expediente de solicitud revisando los datos de la solicitud
y la documentacion aportada por el estudiante, en particular:

- comprobando que el estudiante aporta la documentacidén requerida, o que ésta obra en la
bases de datos de la UZ (pruebas de acceso, SIGMA...)

- comprobando que los estudios que posee dan acceso a todas las ensefianzas que ha
solicitado.

Cuando se aprecie algun error en la solicitud o la falta de alguna documentacion, se requerira al

estudiante por correo electrénico para que subsane la misma o acompafie la documentacion

preceptiva, indicandole el plazo para ello; asi como que de no hacerlo, se le tendra por desistido

de su peticion.

Si alguna subsanacion llega al centro tras del cierre de la aplicacidn, se pondra en conocimiento
de la Seccién de Acceso y Admision, escaneando la documentacion y remitiéndola por correo
electrénico (admision@unizar.es) para que desde dicha Seccién pueda tenerse en cuenta la

documentacion/ subsanacion presentada en el modo en que proceda.
6.4.3. Admision o denegacidn a tramite de la solicitud.

Las solicitudes de admisién son admitidas a tramite o denegadas por el Decano o Director del
Centro por desconcentracién de funciones. En caso de denegacion, se ha de informar al
interesado de los motivos, asi como del recurso, plazo y drgano ante el que interponer recurso.
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6.5. Valoracion de los expedientes

En esta fase del procedimiento se establecen la nota de acceso y la nota de admision [ver
apartado 4].

En el siguiente enlace https://academico.unizar.es/acceso-admision-grado/evau/calcu se

detallan las definiciones y la forma en que se calculan las diferentes notas, incluyéndose un
simulador de notas para que el estudiante pueda calcularlas.

Las instrucciones anuales ofrecen, por su parte, una informacion detallada, contemplando las
diversas casuisticas, para que los centros puedan realizar esta valoracidn de los expedientes.

6.6. Adjudicacidon de plazas, cupos de reserva y oferta en el 22 periodo (extraordinario
de admision)

6.6.1. Orden de prelacion en la adjudicacion de plazas.

La ordenacion y adjudicacion de las plazas se realizard atendiendo a los criterios de valoracion y
orden de prelacién establecidos en la ‘Normativa sobre criterios de valoracién, orden de
prelacion en la adjudicacion de plazas y procedimientos de admision a estudios oficiales de
grado’ [Acuerdo de 3 de abril de 2017, de Consejo de Gobierno].

En cada periodo de admisidn, las plazas ofertadas para cada cupo se adjudicaran en funcion de
la nota de admisién acreditada por el estudiante, segun los estudios con los que se acceda.

Para la adjudicacién de plazas en el primer periodo de admisién no seran computables las
calificaciones obtenidas en la EVAU [o prueba equivalente], de la convocatoria extraordinaria del
afno en curso.

En el segundo periodo de admision se adjudicardn las plazas que hayan resultado vacantes tras
la adjudicacién realizada en el primer periodo de admision del curso académico
correspondiente.

Los estudiantes recogidos en el apartado e) del articulo 5 del Acuerdo de 3 de abril de 2017, de
Consejo de Gobierno, se ordenaran en el proceso general de adjudicacién de plazas después del
resto de estudiantes. A tal efecto, estos estudiantes presentaran su solicitud de admisidn,
exclusivamente, en el segundo periodo, y en el proceso de adjudicacién de plazas se ordenaran
después del resto de estudiantes que participen en este periodo.

En el cupo reservado para los mayores de veinticinco afios, quienes hayan superado la prueba
de acceso en la Universidad de Zaragoza tendran preferencia para la admisidon en esta
Universidad y en los grados adscritos a la rama o ramas de conocimiento vinculadas a las
opciones escogidas en la fase especifica de la prueba.

6.6.2 Cupo general y cupos de reserva.

El total de plazas ofertadas para cada ensefianza se distribuye entre el cupo general y los cupos
de reserva que se recogen en el Anexo | de la ‘Normativa sobre criterios de valoracion, orden de
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prelacidn en la adjudicacion de plazas y procedimientos de admision a estudios oficiales de grado’
[Acuerdo de 3 de abril de 2017, de Consejo de Gobierno].

El criterio para la adjudicacion de las plazas dentro de cada cupo sera el de la nota obtenida que,
segun el caso, podra ser la de la prueba de acceso superada, o la de la titulacién universitaria
poseida, o la de la valoracidn obtenida de la experiencia profesional o laboral, etc...

1) Cupo general:

- Compuesto por los estudiantes que provienen del Bachillerato, de estudios de
Formacion Profesional que dan acceso a la Universidad, los estudiantes internacionales
con acreditacidn de la UNED vy los que acceden directamente con un titulo extranjero
homologado al titulo de Bachillerato espafiol.

- El criterio de valoracidn es la nota de admisién acreditada por el solicitante en funcién
del tipo de estudio con el que se accede.

- Se tendran en cuenta las solicitudes de aquellos que cumplan los requisitos de acceso,
con validez definitiva, antes del fin del plazo de presentacién de solicitudes.

2) Cupos de reserva:

- Para los estudiantes que hayan superado la prueba de acceso a la universidad para
mayores de 25 afios de edad en la Universidad de Zaragoza, se reserva el 3% de las
plazas ofertadas.

- Para los estudiantes que hayan superado la prueba de acceso a la universidad para
mayores de 45 afios de edad en la Universidad de Zaragoza, se reserva el 1,5% de las
plazas ofertadas; estos estudiantes Unicamente podran solicitar admision a aquellas
ensefanzas de grado que estén vinculadas con la rama de conocimiento en que hayan
superado la entrevista personal.

- Para las personas mayores de 40 aios que hayan acreditado una determinada
experiencia laboral o profesional en relacion con un grado o grados de la Universidad de
Zaragoza, se reserva un 1,5% de las plazas ofertada; estos estudiantes Unicamente
podran solicitar admisién a aquellas ensefianzas de grado para las que han superado el
acceso para mayores de 40 afios en la Universidad de Zaragoza.

- Para los estudiantes que tengan reconocido un grado de discapacidad igual o superior
al 33 por 100 y rednan los requisitos académicos correspondientes, se reserva el 5% de
las plazas ofertadas. El criterio de adjudicacion serd la nota obtenida en los estudios que
les den acceso.

- Para quienes acrediten su condicién de deportistade alto nivel o de alto
rendimiento en los términos establecidos en el Real Decreto 971/2007, de 13 de julio, y
reunan los requisitos académicos correspondientes, se reservara el 3% de las plazas
ofertadas [en los estudios de Fisioterapia, Maestro en educacién primaria, y Ciencias de
la actividad fisica y del deporte, se reserva un cupo adicional del 5% de las plazas].

- Para los estudiantes que ya estén en posesion de una titulacién universitaria oficial o
equivalente, se reserva un 3% de las plazas ofertadas.
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Los estudiantes que reunan los requisitos para solicitar la admisidn por mas de un cupo de
reserva, podran hacer uso de dicha posibilidad.

Quienes finalmente resulten estar en condiciones de obtener plaza por mas de un cupo de
reserva, solo podran ser admitidos por uno de ellos, para lo que se aplicara el orden establecido
en la Normativa sobre criterios de valoracidn, orden de prelacién en la adjudicacion de plazasy
procedimientos de admision a estudios oficiales de grado’ [Acuerdo de 3 de abril de 2017, de
Consejo de Gobierno]

En cualquier caso, se procurara que la aplicacion de este orden de prelacidon no deje plazas sin
adjudicar en cada uno de los cupos. Las plazas objeto de reserva que queden sin cubrir seran
acumuladas a las ofertadas por el cupo general en cada uno de los periodos.

6.6.3. Oferta de plazas en el segundo periodo de admision

Antes del inicio del segundo periodo de admisidn, desde la Seccién de Acceso y Admisidn se
solicitara a los centros que comuniquen el numero de plazas vacantes para ofertar en dicho
periodo de admisidn. El total de plazas que, en su caso, se oferten en cada grado y centro en el
periodo extraordinario, seran repartidas desde la Seccion de Acceso y Admisidn atendiendo a
los porcentajes de reserva anteriores. No obstante, deberd tenerse en cuenta que si el nuevo
numero que resulte en cada cupo de reserva es mayor que las plazas que sobraron en dicho cupo
en el periodo ordinario, se tomara como oferta de plazas las que sobraron en el periodo ordinario.

Las plazas ofertadas en el segundo periodo se publicitaran a través de la web de Acceso y
Admision:

https://academico.unizar.es/acceso-admision-grado/admision/vacan

6.7. Listas de admisién: publicacion y comunicacién a los interesados

Las listas de admisidn se publicaran en el Tablén Oficial de la Universidad de Zaragoza, accesible
a través de la sede electronica de la Universidad de Zaragoza [http://sede.unizar.es]. Esta
publicacién tendra la consideracion de notificacidn oficial a los interesados, pero no generara
efectos definitivos a favor de los mismos si la Universidad apreciase incorreccién en las listas
[art. 109 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre]

Por cada estudio de grado se publicara:

- Una lista de admisién de los solicitantes que han obtenido plaza, con indicacién de su
nombre y apellidos, nota de admisidn y cupo por el que participan.

- Una lista de espera ordenada por prelacién de los solicitantes que no han obtenido plaza,
con indicacién de su nombre y apellidos, nota de admisidn y cupo por el que participan; en
esta lista de espera no figurardn quienes hayan obtenido plaza en un estudio que en su
orden de preferencia figure antes.
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Las listas de admitidos y las listas de espera estaran asimismo expuestas en los tablones de
anuncios de los centros correspondientes respecto de sus ensefianzas.

El resultado de la admisién también se comunicara a través de una carta personalizada en
formato de pdf que se enviara a la direccidon de correo electrénico indicada en la solicitud de
admision. En esta carta, ademas de informacion relacionada con el proceso de la matricula y
del funcionamiento de las listas de espera, se incluirdn el NIP y la contrasefa administrativa
del estudiante con las que podra realizar la automatricula a través de internet. Esta carta
también podrdn descargarla en la web de consulta de resultados de admision:
http://www.unizar.es => Secretaria virtual [sede electrénica] => Resultados de admision

Tras la publicacién de las listas de admisién y las listas de espera podran presentarse
reclamacidon por subsanacién y correccion de errores, mediante escrito dirigido al
Vicerrectorado de Estudiantes y Empleo, justificada documentalmente y dentro de los plazos
establecidos. Contra la resolucién del vicerrector los interesados podran interponer recurso de
alzada ante el rector.

Las listas podran ser modificadas cuando por razon justificada y dentro del plazo que se
establezca (revision de examenes,...), se produzca un cambio en la nota de admision o en la
solicitud de admisiéon presentada por el estudiante.

6.8. Listas de espera y lamamientos publicos

Finalizado el plazo de matricula de julio, aquellos centros que tengan plazas vacantes haran
sucesivos llamamientos publicos mientras les sigan quedando plazas, de acuerdo con el
calendario pre-establecido en la resolucidon del Rector sobre plazos y procedimientos para
solicitar admision publicada en el BOA.

En cada llamamiento se relacionardn los estudiantes de la lista de espera a los que les
corresponde matricularse, quienes desde ese momento dejaran de ser llamados o de figurar en
los llamamientos de aquellos estudios que hubieran solicitado con menor preferencia.

Ademas, los estudiantes que sean llamados a través de un llamamiento publico recibiran un
correo electronico en el que se informara de dicha circunstancia, debiendo matricularse en las
fechas establecidas. En caso de no hacerlo serdn eliminados de la lista de espera. Si
posteriormente a la matricula, el estudiante fuese llamado a otro estudio elegido con mas
preferencia en la UZ, podrd matricularse en el mismo, solicitando previamente la anulacién de
matricula por cambio de opcion en el centro que estuviera matriculado. Los importes pagados
se traspasardn a la nueva matricula automaticamente, salvo si el centro fuera un centro adscrito.

Si tras el ultimo de los llamamientos previstos, o tras la matricula de los estudiantes admitidos
en el periodo extraordinario, hubiese vacantes, serdn cubiertas hasta el 31 de diciembre por los
integrantes de las correspondientes listas de espera, por riguroso orden de las mismas vy
mediante aviso personal por parte del centro realizado a través de correo electrénico dirigido
a la direccién indicada por el solicitante en su solicitud, en el que se le informara de que existe
una plaza vacante y del plazo de que dispone para comunicar su aceptacion [24 horas].
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En el caso de que no figuraran estudiantes en lista de espera, las vacantes se adjudicaran a
quienes presenten solicitud de admision hasta 15 dias después de finalizado dicho periodo,
segun orden de entrada.

6.9. Matricula de los estudiantes de nuevo ingreso en estudios de grado.
6.9.1. Plazos.

Los plazos para la matricula seran los establecidos para cada curso en el calendario académico
oficial aprobado por Consejo de Gobiernoy en la resolucion del Rector publicada en el BOA para
los llamamientos, conforme la siguiente tipologia:

- Admitidos en el primer periodo ordinario.

- Admitidos tras llamamiento de la lista de espera.

- Admitidos tras el segundo periodo extraordinario

- Grados sin solicitud de admision en el segundo periodo [matricula directa] Los estudiantes
podran matricularse directamente; para ello deberan ponerse en contacto previamente con
el centro elegido para que le sea adjudicada la fecha mas adecuada para realizar la matricula

6.9.2. Documentacidn a aportar con la matricula

Estudiantes que han superado el Bachillerato y la EVAU en junio y septiembre del curso actual
en Aragon: no sera preciso que aporten la documentacién de acceso pues ya se incorpord a la
base de datos. Deberadn aportar, copia del DNI, NIE, pasaporte y, en su caso, documento que
acredite su derecho a matricula gratuita o reducida [certificacién de discapacidad, familia
numerosa, etc...]

Resto de estudiantes:

- DNI, NIE, pasaporte

- Certificacién de la titulacidn que le ha dado acceso

- Ensucaso, documento que acredite su derecho a matricula gratuita o reducida
[certificacion de discapacidad, familia numerosa, etc...]

- Resguardo de abono de traslado de expediente si el estudiante procede de otro Distrito
Universitario.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO

INICIO

Resolucidn del Rector (BOA). Plazos y el
procedimiento para solicitar admision a
estudios oficiales de Grado

Solicitud de admisién a estudios de Grado
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8. SEGUIMIENTO

Se tendran en cuenta el nimero de recursos presentados contra la publicacion de las listas de

admitidos y de llamamientos de lista de espera, asi como contra el procedimiento de matricula.

9. REGISTRO Y ARCHIVO

Los documentos generados en este procedimiento seran archivados en los centros universitarios
correspondientes y en la Seccion de Acceso y Admision.

Identificacion del registro Soporte del archivo Responsable/Custodia

Convocatoria plazos
. P y Papel / BOA Seccién de Acceso y Admision.

procedimiento
Solicitudes de admisidn y En papel Centros universitarios
documentacion En soporte informatico Bases de datos de admision [SICUZ].
complementaria
Recursos Papel Seccién de Acceso y Admisidn.
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