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1.

OBIJETO

El objeto de este procedimiento es describir los tramites que deben seguirse para elaborar

nuevos titulos de Grado y Master Universitario, sea o no conjunto con otras universidades

espafolas o extranjeras.

2.

ALCANCE

Este procedimiento serd de aplicacién para la propuesta de creacién e implantacién de nuevos

titulos de Grado y Master Universitario que se impartan en la Universidad de Zaragoza.

3.

NORMATIVA

Ley Organica 4/2007, de 12 de abril, por la que se modifica la Ley Organica 6/2001, de 21 de
diciembre, de Universidades.

Ley 39/2015, de 1 de octubre de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun (BOE de 2 de octubre)

Ley 40/2015, de 1 de octubre del Régimen Juridico del Sector Publico (BOE de 2 de octubre)
Real Decreto 967/2014, de 14 de febrero, por el que se modifican los Reales Decretos
1027/2011, de 15 de julio, por el que se establece el Marco Espafiol de Cualificaciones para
la Ensefianza Superior (MECES), y el 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la
ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales.

Real Decreto 1393/2007 de 29 de octubre por el que se establece la ordenacion de las
ensefianzas universitarias oficiales (BOE de 30 de octubre) y sus modificaciones.

Decreto 84/2016, de 14 de junio, del Gobierno de Aragdn, por el que se modifican los
Estatutos de la Universidad de Zaragoza, aprobados por Decreto 1/2004, de 13 de enero,
del Gobierno de Aragon.

Decreto 27/2011, de 8 de febrero, del Gobierno de Aragdn, por el que se modifican los
Estatutos de la Universidad de Zaragoza, aprobados por Decreto 1/2004, de 13 de enero.
(BOA n? 35, de 18 de febrero, pag. 3348).

Correccidn de errores del Decreto 27/2011, de 8 de febrero, del Gobierno de Aragdn, por el
que se modifican los Estatutos de la Universidad de Zaragoza, aprobados por Decreto
1/2004, de 13 de enero. (BOA n2 89, de 9 de mayo, pag. 10836).

Decreto 1/2004, de 13 de enero, del Gobierno de Aragdn, por el que se aprueban los
Estatutos de la Universidad de Zaragoza (BOA del 19)

ORDEN 11U/969/2017, de 23 de junio, por la que se regula el procedimiento de implantacidn,
seguimiento, modificacion, renovacién de la acreditacién y supresidon de ensefianzas
universitarias oficiales en la Comunidad Auténoma de Aragén. BOA (13 de julio) [0 norma
que lo sustituyal

Acuerdo de 27 de junio de 2018, del Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza,
por el que se aprueba el Reglamento de reconocimiento y transferencia de créditos (BOUZ
5-18 de 3 de julio)

Acuerdo de 27 de junio de 2018, del Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza,
por el que se aprueba el Reglamento de oferta, modificacién y supresion de masteres
universitarios de la Universidad de Zaragoza.
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4,

Resolucién de 2 de mayo de 2017, del Rector de la Universidad de Zaragoza, por la que se
aprueba el texto refundido del Reglamento de la Organizacion y Gestidn de la Calidad de los
estudios de grado y de master universitario (BOUZ/5-17 de 5 de mayo de 2017).

Acuerdo de 11 de noviembre de 2013, que modifica el articulo 15 (medidas flexibilizadoras
de la extincién de planes), apartado 3, del acuerdo de 15 de mayo de 2009, del Consejo de
Gobierno de la Universidad de Zaragoza, por el que se fijan las Directrices generales para la
elaboracién de los programas formativos de los estudios de Grado (BOUZ 10-13, pag. 526).
Acuerdo de 7 de febrero de 2013 del Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza,
por el que se modifican las Directrices generales para la elaboracién de los programas
formativos de los estudios de Grado del Acuerdo de 15-5-2009 (BOUZ 01-13, pag. 47).
Acuerdo de 15 de mayo de 2009 (modificado por acuerdo de 11 de noviembre de 2013 y
por acuerdo de 7 de febrero de 2013), del Consejo de Gobierno de la Universidad de
Zaragoza, por el que se fijan las Directrices generales para la elaboracion de los programas
formativos de los estudios de Grado (BOUZ 08-09, pag. 734).

Acuerdo de 30 de marzo de 2009, del Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza
por el que se aprueba el reglamento para la elaboracién y aprobacién de las memorias de
titulaciones de Grado de la Universidad de Zaragoza (BOUZ 05-09, pag. 642).

Q111.- Procedimiento de nombramiento, renovacion y cese de los agentes del sistema
interno de gestién de la calidad (SIGC) en estudios de Grado y Master Universitario

DEFINICIONES

Se entiende por nuevo titulo de Grado o Master Universitario aquel titulo cuya denominacidn,

objetivos y competencias adquiridas por los estudiantes no coinciden con ningun otro que forme

parte de la oferta de la Universidad de Zaragoza.

5.

RESPONSABLES [ordenados alfabéticamente]

ACPUA

Comisién de elaboracién de la memoria de verificacion
Comision de Estudios de Grado (en adelante CEG)

Comisidn de Estudios de Posgrado (en adelante CEP)
Consejo de Direccién

Consejo de Gobierno

Consejo de Universidades

Consejo Social

Decano o Director /Junta de Centro o Instituto

Direccion General de Universidades del Gobierno de Aragdn
Junta Consultiva

Vicegerencia Académica: Oficina de Planes de Estudio/Seccion de Grado y Master/Unidad
Sigma

Vicerrector con competencias en politica académica
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
6.1. Documentacion inicial

- Las propuestas podran ser efectuadas en cualquier momento del curso académico durante
el periodo lectivo o segun la convocatoria que, en su caso pueda ser efectuada por el
Vicerrectorado con competencias en materia de politica académica.

- Las propuestas de nuevos titulos de Grado o Master Universitario se efectuaran a iniciativa
del Rector, de una junta de centro, de un consejo de departamento, de un consejo de
instituto universitario de investigacion, o si cabe, un organismo suprauniversitario
competente, que tendra la consideracion de érgano proponente.

6.1.1. En el caso de propuesta de Grados

- El Consejo de Gobierno autorizara el inicio de la elaboracion de la memoria de verificacién
y nombrara a la Comisidn de elaboracién de la memoria, cuya composicién se acomodara a
lo indicado en el art. 1 del Acuerdo de Consejo de Gobierno de 30 de marzo de 2009.

- La Comision del plan de estudios elabora el documento inicial que contendra la siguiente
informacion: definicion de los objetivos, competencias, establecimiento de referentes y

estructura del plan de estudios y la remite a través de Registro electrénico, al vicerrectorado

con competencias en politica académica quien indicard, en su caso, las correcciones que

estime conveniente realizar mediante un informe técnico, a emitir en un plazo de quince
dias habiles. (Art. 2.2 del Acuerdo de Consejo de Gobierno de 30 de marzo de 2009).

6.1.2. En el caso de propuesta de Masteres Universitarios

- El érgano proponente elaborara la propuesta con la informacién necesaria para valorar los

criterios generales y especificos recogidos en el Reglamento de 27 de junio de 2018, de
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oferta, modificacion y supresidon de masteres universitarios, segin el modelo disponible en
la web [https://academico.unizar.es/ofiplan/procedimiento-de-verificacion-de-titulos-de-
master]

- La documentacion indicada en el punto anterior se presentara oficialmente a través de
Registro electrénico al vicerrectorado con competencias en politica académica junto con la
siguiente documentacion:

- Acuerdo de aprobacion de la propuesta por la junta de centro o consejo de instituto del

drgano proponente

- Propuesta de comision que sera la encargada de elaborar la memoria de verificacion.
Su composicidon deberd acomodarse a lo recogido en el Reglamento de oferta,
modificacion y supresion de mdsteres universitarios en la Universidad de Zaragoza.

- Las propuestas también podran ser elaboradas conjuntamente con otras universidades,
bajo la modalidad de titulo conjunto, y en su caso, en colaboracidén con institutos o centros
de investigacidn, instituciones o empresas. En estos casos, debera establecerse un convenio
de colaboracidon que incluya los mecanismos de coordinacion que hagan posible el desarrollo
de la titulacién en los términos de cooperacion previstos. En estos casos se adjuntara junto
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con la documentacion indicada en el apartado anterior, borrador del convenio regulador de
dicho estudio.

- El Consejo de Direccion estudiara la documentacién presentada y analizara su adecuacion
a la programacion universitaria. Si la propuesta recibe una valoracidn positiva se trasladara
ala Comision de Estudios de Posgrado [en adelante CEP] para que emita informe de acuerdo
con los criterios generales y especificos recogidos en el Reglamento de oferta, modificacion
y supresion de mdsteres universitarios en la Universidad de Zaragoza.

- Si la CEP plantea objeciones o modificaciones a efectuar, éstas se remitirdn al drgano
proponente quien, si lo considera oportuno, podra hacer las aclaraciones o modificaciones
gue estimen necesarias. Posteriormente seran estudiadas en la CEP, que emitird un informe
definitivo que se elevara al Rector.

- Siel informe es favorable, el Rector elevara a Consejo de Gobierno la propuesta del titulo,
junto con el informe de la CEP y la propuesta de comision encargada de elaborar la memoria
de verificacion. Igualmente, el Rector informard a los miembros de Consejo de Gobierno las

propuestas de titulos que hayan recibido informe negativo en la comision.
- El Consejo de Gobierno autorizard el inicio de la elaboracion de la Memoria de verificacion
del Titulo y designard la comision que procederd a la elaboracion de la memoria de

verificacion.

6.2. Informe de adecuacidn de la propuesta del titulo a la programacién universitaria

- Una vez aprobado el inicio de elaboracién de la memoria de verificacidon del Titulo por el
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Consejo de Gobierno, el Vicerrectorado con competencias en politica académica solicitara
a la Direccion General competente en materia de universidades del Gobierno de Aragon la

adecuacion del Titulo en relacion a la programacién universitaria aprobada por el Gobierno

de Aragdn. El plazo para solicitarlo sera el que figure en la Orden del Gobierno de Aragén
que en el momento de elaboracidn de este procedimiento finaliza el 30 de septiembre del

afio anterior al comienzo del curso académico en que se pretende implantar el titulo. Este

plazo no es de aplicacion para titulos conjuntos.
- La documentacién que debe presentarse es la siguiente:

- Solicitud segun el modelo determinado por el Gobierno de Aragdn firmado por el Rector,
donde figuran los datos mas basicos y relevantes del titulo

- Una propuesta del titulo que contenga al menos: [toda esta informacidn es la recogida
en el apartado 6.1 de este procedimiento]

= Informacién académica sobre la adecuacion de la ensefianza propuesta al
contexto académico espaiiol y europeo; cumplimiento de criterios y directrices de
calidad vigentes en el EEES; conexidn entre las ensefianzas de Grado, Master
Universitario y Doctorado; coherencia con el plan estratégico de la UZ

= Informacidn social sobre la previsién de matricula de nuevo ingreso; justificacion
de la oferta de plazas; respuestas a las necesidades formativas y cientificas del
sistema Universitario de Aragén; compatibilidad con la oferta existente;
posibilidades de insercidn laboral
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= Informacidon econdmica sobre costes previstos y sus fuentes de financiacién;
recursos humanos (PDI, PAS), infraestructuras, tanto previstos como los ya
disponibles.

= Estructura basica del plan de estudios

- La Direccién General, emitird un informe provisional sobre la adecuacidn a la programacién
universitaria, que se hard llegar a la UZ:

- Si el informe es favorable se procedera a continuar con la tramitacion
- Si el informe es desfavorable o se incluyen recomendaciones, la UZ que dispondra de
10 d/h computados a partir del dia siguiente a la notificacion del informe, para
presentar alegaciones. La Direccién General competente en materia de universidades
estudiard las alegaciones presentadas y emitird un informe definitivo con caracter
vinculante.
- De acuerdo con la Orden del Gobierno de Aragdn vigente en el momento de elaboracién de

este procedimiento, el plazo para que la Direcciéon General emita el informe es de 1 mes a
contar desde la fecha de entrada de la solicitud en registro, transcurrido el cual se entendera
estimada la solicitud. Contra el informe adoptado, que no agota la via administrativa, podra

interponerse recurso de alzada ante el titular del Departamento.

- El informe favorable emitido tendra validez solamente para el curso que la UZ haya
propuesto. No obstante, el Rector de la UZ puede solicitar motivadamente la extension de

la validez a otro curso académico adicional.

6.3. Elaboracion de la memoria de verificacion de Grado o Master Universitario

Las comisiones encargadas de elaborar las memorias de verificacion cuentan con el apoyo de la

Oficina de Planes de Estudios (ofiplan@unizar.es) para resolver las dudas que puedan surgir en

674771042506a137c¢8b8f3b8b2d31bd4
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la elaboracién de dicha memoria.

- La Comision designada elaborard la memoria de verificacidn, teniendo en cuenta los

protocolos de verificacién establecidos por las agencias evaluadoras y la normativa
aplicable.

- Alamemoria se incorporara un Anexo con la propuesta de vinculacion de la docencia de las
distintas materias o asignaturas a areas de conocimiento, con presencia de todas aquellas
que tengan competencia académica para su imparticion.

- Una vez elaborada la propuesta de memoria de verificacion por parte de la comisién
designada, el 6rgano proponente del titulo analizara el texto presentado y emitira un
informe en que se incluirdn las observaciones que se considere pertinentes, que se afadiran
a la propuesta de memoria.

- Ladireccién del 6rgano proponente, con el asesoramiento de la comisidn y el apoyo de las
distintas unidades administrativas elaborard una memoria econédmica, segun el modelo
establecido disponible en la Web:

a) Modelo para estudios de Grado:
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https://academico.unizar.es/ofiplan/procedimiento-de-verificacion-de-titulos-de-

grados
b) Modelo para estudios de Mdster Universitario:

https://academico.unizar.es/ofiplan/procedimiento-de-verificacion-de-titulos-de-

master

Dicha memoria contendra una valoracién tanto de los gastos corrientes y gastos de
personal docente y de administracion y servicios, instalaciones e infraestructuras
necesarias, teniendo en cuenta las posibilidades reales existentes y las necesidades
previstas en la propuesta de memoria de verificacion.

- LalJunta de 6rgano proponente aprobara la memoria de verificacion elaborada, asi como la
memoria econdmica.

- El 6rgano proponente remitird a través de registro electrdnico, al vicerrectorado con
competencias de politica académica la memoria de verificacion, la memoria econémica y

demas documentos e informes generados. Debera indicarse la fecha de aprobacién por la
junta de centro o consejo de instituto.

6.4. Estudio y aprobacion de la memoria de verificacion en la UZ: Consejo de Direccién,
Informacién Publica, CEG/CEP, Consejo de Gobierno y Consejo Social

6.4.1. Consejo de Direccidn

El Rector, oido el Consejo de Direccién estudiard la viabilidad de la memoria econémica,

pudiendo solicitar al érgano proponente, cuantas aclaraciones o modificaciones considere

necesarias. Cuando la memoria econémica reciba informe positivo de éste consejo, se procedera

a la tramitacion del titulo.
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6.4.2. Estudio técnico de la memoria e informacion publica

- Cuando la memoria de verificacién ya se acomode a los requerimientos normativos se
pondra en informacion publica [incluyéndola en la pagina Web de la Oficina de Planes de
Estudios [http://academico.unizar.es/ofiplan/oficina-de-planes-de-estudios], durante el

plazo que establezca la normativa vigente [10 dias habiles en los estudios de Grado y 10
dias lectivos en los estudios de Master Universitario] para que puedan formularse las

alegaciones que se considere pertinente. Se informard de ello a toda la comunidad
universitaria a través de los cauces habituales de comunicacién a colegios profesionales u
otras organizaciones ajenas a la Universidad de Zaragoza que tengan o puedan tener,
relacion con el titulo.

- Durante el periodo de alegaciones la Oficina de Planes de Estudios realizara una revisién
técnica de la memoria sefialando aquellos puntos que deban modificarse y se remitira a la
Comisién de elaboracion de la memoria para su consideracidn y subsanacion de aquellos
aspectos que se indiquen.

- Las alegaciones que se reciban se haran llegar a la Comisién de elaboracion de la memoria
para que las estudie durante un plazo de 7 dias habiles y en su caso las incorpore a la
memoria. Igualmente, durante este plazo, se incorporaran las observaciones que se
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desprendan del informe técnico elaborado por la Oficina de Planes de Estudio. Asimismo la
comision deberd dar respuesta por escrito a los alegantes. De todo ello se dard publicidad
en la web: http://academico.unizar.es/ofiplan/oficina-de-planes-de-estudios

- Lacomisidn hara llegar el nuevo documento generado con la inclusidn de las observaciones
técnicas, asi como la inclusidn de las alegaciones que se consideren, se hara llegar a la Junta
o Consejo del érgano proponente para su aprobacion final.

- Lamemoria junto con el acuerdo de aprobacién del 6rgano proponente se remitira a través
de registro electrénico, al Vicerrectorado con competencias en politica académica.

6.4.3. CEG / CEP

- El vicerrectorado con competencias en politica académica hara llegar la documentacion a
la Comision de Estudios de Grado o de Posgrado, segun sea el caso. Para poder estudiarla,
los miembros de la misma habran tenido a su disposicidn la documentacién completa en
Moodle (u otra plataforma que se determine).

- Enelcaso de los titulos de Grado se someteran también a informe de la Junta Consultiva de
la UZ (Art. 6.2 Acuerdo Consejo de Gobierno de 30 de marzo de 2009)
- La Comisién correspondiente estudiara la memoria de verificacién y emitird informe al

respecto valorando la propuesta en funcién de los criterios aprobados por la Universidad y

a las exigencias del proceso de verificacion.

- Sielinforme de la Comisién no es favorable, tiene alguna indicacién/observacién o necesita

alguna informacidn adicional, el presidente dara traslado del acuerdo al érgano proponente
para que efectule los cambios o proporcione las aclaraciones solicitadas.

- Si el informe de la Comisiéon es favorable, el Vicerrector con competencias en politica
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académica remitird al Consejo de Gobierno dicho informe junto con la memoria de

verificacién del titulo para su aprobacién. Igualmente se dara traslado del acuerdo de la
Comisidn al érgano proponente del titulo universitario.

6.4.4. Consejo de Gobierno

- El Consejo de Gobierno estudiara la documentacion y en su caso, aprobara la memoria de
verificacion del titulo, siendo informado para su conocimiento, de la memoria econémica,
tras lo cual dara traslado al Consejo Social.

- Los acuerdos de Consejo de Gobierno se publicaran en la pdgina Web de la Secretaria
General de la Universidad de Zaragoza, asi como en el BOUZ

6.4.5. Consejo Social

El Consejo Social estudiarad la documentacién recibida del Consejo de Gobierno y emitira el
informe correspondiente. Sus acuerdos estaran disponibles en su Web.

6.5. Verificacion del titulo

- Una vez aprobada la memoria de verificacion por el Consejo de Gobierno y el Consejo
Social, el Vicerrectorado con competencias en politica académica solicitara al Consejo de
Universidades la verificacion del titulo a través de la sede electrénica. Para ello, la Oficina
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de Planes de Estudio, introducira la memoria de verificacion en la aplicacion de oficializacién
de titulos.

- El Consejo de Universidades comprobara que la memoria se acomoda a los requerimientos
establecidos. De no ser asi, indicara a la UZ las subsanaciones que deban efectuarse y
establecerd el plazo para realizarlas.

- Unavezsubsanados los datos, el Consejo de Universidades trasladara a la agencia de calidad
la memoria para que proceda a la emision de los informes.

- ACPUA emitira un informe de evaluacién provisional y lo enviara a la Universidad de
Zaragoza a través de la Sede Electrénica. La Oficina de Planes de Estudio lo hard llegar a la
comision que ha realizado la memoria de verificacion, dandole un plazo para que formule
las observaciones/alegaciones que considere pertinentes.

- ACPUA estudiard las alegaciones formuladas y emitira un informe final de evaluacién que
sera favorable o desfavorable.

- En base a dicho informe el Consejo de Universidades emitira la resolucion de verificacion
en el plazo maximo de 6 meses desde la fecha de registro de la solicitud de verificacion. Si
la resolucidn es negativa la Universidad podrd interponer reclamacién ante la Presidencia
del Consejo de Universidades, en los términos que figuren en dicha resolucion.

- Si la Resolucién del Consejo de Universidades es desfavorable y la universidad desea

continuar con la implantacién del titulo, la comisidon que elaboré la memoria inicial (o una

nueva que pudiera designarse) procederd a modificar la memoria en los términos

adecuados. Esta nueva memoria de verificacion se pondrd en informaciéon publica,

debiéndose continuar con los tramites a partir de este momento.

6.6. Autorizacion de implantacion del titulo por parte del Gobierno de Aragén
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- Una vez obtenida la resolucion de verificacidon positiva del Consejo de Universidades, el
Consejo de Gobierno y el Consejo Social deberan aprobar la memoria definitiva y acordar
expresamente la solicitud de implantacion del titulo al Gobierno de Aragoén.

- El Rector de la UZ solicitara al Departamento del Gobierno de Aragdn con competencia en
materia de universidades, la autorizacién para la implantacién del titulo.

- Dicha solicitud podra presentarse de acuerdo con la orden del Gobierno de Aragén vigente
en el momento de elaborar este procedimiento, hasta el 31 de mayo inclusive, del afio

correspondiente al inicio del curso académico en que se pretenda implantar el titulo. Esta
solicitud deberd ir acompafiada de la siguiente documentacion:

- Copia de la resolucion de verificacién positiva del Consejo de Universidades

- Informe del Consejo de Gobierno de la UZ en el que se propone la implantacidn del master
universitario

- Acuerdo del Consejo Social de la UZ

- Memoria econémica detallada aprobada por el Consejo de Direccion

- En el caso de que la financiacidn de las ensefianzas reciba aportaciones externas a la UZ,
se presentara copia del convenio de financiacién suscrito.
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- Convenios de colaboracién o conciertos con instituciones o empresas que garanticen la
realizacion de la formacidn practica de los alumnos. Junto con los convenios se presentara
una tabla con la relacion de las entidades que se ponen a disposicion de la UZ, modalidad
de ensefianza y curso académico

- Enaquellos titulos cuya modalidad sea a distancia, y si asi procede, los convenios suscritos
para la realizacion de exdmenes en sedes distintas a las de la UZ

- En el caso de titulaciones conjuntas, el convenio suscrito con la universidad o
universidades con las que se organice la ensefianza y en el que se hara constar cual es la
universidad responsable.

- El Gobierno de Aragdn emite acuerdo de autorizacion de la implantacién de las ensefianzas
y ordena su publicacion en el BOA.

- LaVicegerencia Académica a través de la Oficina de Planes de Estudio comunicara al érgano
responsable del titulo, la publicacion en el BOA de la autorizacion de la implantacion del
titulo.

- LaVicegerencia Académica a través de la Oficina de Planes de Estudio comunicara al érgano
responsable del titulo la publicacion en el BOE del Acuerdo del Ministerio con competencia

en materia de titulos oficiales, de la publicacién del caracter oficial del titulo y la inscripcion

del mismo en el Registro de Universidades, Centros y Titulos (RUCT).

6.7. Tramites en la UZ del nuevo titulo universitario verificado

Una vez publicado el cardcter oficial del titulo, en la Seccién de Grado y Master de la

Vicegerencia Académica se codificaran las asignaturas que conforman el plan de estudios y

se remitiran al centro para que este dé el conforme o efectue las propuestas de correccién

que sean pertinentes. En el centro se firmaran las codificaciones y se haran llegar a dicha

Seccién.
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- Publicacion del plan de estudios en el BOE y en el BOA: En el caso de Titulos de la UZ, la
Seccion de Grado y Master remitird el plan de estudios para su publicacion en el BOE y en el

BOA. Cuando se efectue la publicacion del plan de estudios dicha seccién lo comunicara a
través de correo electrdnico, al decano/director y administrador del centro responsable de
las ensefianzas.

- Publicacién del plan de estudios en el BOE y en el BOA: En el caso de Titulos Universitarios

conjuntos

- Sila universidad coordinadora es la UZ, la publicaciéon se efectuara como se ha explicado
en el punto anterior

- Sila universidad coordinadora es una universidad espafiola que no es la UZ, la publicaciéon
en el BOE de la Resolucion del plan de estudios conjunto correspondera a la Universidad
coordinadora. Una vez que el plan de estudios se haya publicado en él, la Universidad de
Zaragoza remitird la Resolucidn del plan de estudios al BOA para su publicacion.

- La Unidad Sigma da al titulo de Grado o de Master Universitario un cédigo de estudio y

codigo de Grafo.
CSV: 674771042506a137c8b8f3b8b2d31bd4 Organismo: Universidad de Zaragoza Pagina: 10 /15
Firmado electrénicamente por Cargo o Rol Fecha
ROSA MARIA CERCOS CUCALON Jefa del Servicio de Planificacion Academica 05/04/2019 08:44
FRANCISCO JOSE TOMAS PEREZ BARBERO Jefe de Unidad de Calidad 05/04/2019 09:00
GERARDO SANZ SAIZ Vicerrector de Politica Académica 05/04/2019 12:25




674771042506a137c8b8f3b8b2d31bd4
Copia autentica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su autenticidad en http://valide.unizar.es/csv/674771042506a137c8b8f3b8b2d31bd4

Cdodigo: Q314

. . PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION E fAne
Universidad Versién: 1.0

IMPLANTACION DE NUEVOS ESTUDIOS OFICIALES DE
GRADO Y MASTER UNIVERSITARIO

Zaragoza Fecha: Abril de 2019

Pagina 11 de 15

- La Seccidn de Grado y Master incluird en Sigma las codificaciones de las asignaturas.

- El administrador del centro [con la ayuda de la Unidad Sigma] elaborara el grafo que
permitirdn efectuar la matricula de los estudiantes.

- El nuevo plan de estudios figurara en el portal de titulaciones [https://estudios.unizar.es/]
donde figurardn las asignaturas que se habran cargado desde Sigma, y demas informacion
del plan de estudios.

- Una vez que el titulo ha sido autorizado por la Comunidad Autéonoma el centro podra
efectuar propuesta de profesor/a coordinador/a de la titulacién, de acuerdo con lo
contemplado en el Acuerdo de 15 de mayo de 2009, del Consejo de Gobierno de la
Universidad, por el que se aprueba el reglamento de la Organizacién y Gestién de la calidad
de los estudios de Grado y Master Universitario, debiendo seguirse para ello el
procedimiento Q111.

- Teniendo en cuenta que la actualizacién de la Web de titulaciones debe llevarse a cabo por
parte del coordinador/a de la titulacién y del profesorado que interviene en la docencia del
titulo, la Seccion de Grado y Master en colaboracidn con el personal del Servicio de
Informatica y Comunicaciones dard acceso al coordinador a DOA para que puedan
completar las guias docentes de las asignaturas que conformen el plan de estudios, de
acuerdo con lo que se establece en el procedimiento Q316: Procedimiento de planificacion
de la docencia y de elaboracién de las guias docentes.

6.8. Tramites en la UZ de nuevos titulos universitarios conjuntos
6.8.1. Titulos conjuntos coordinados por la UZ
En estos supuestos se efectuaran los tramites indicados en los apartados anteriores.

La Universidad de Zaragoza dard traslado de la resolucién de verificacion a las universidades que
forman el consorcio.

6.8.2. Titulos conjuntos no coordinados por la UZ

Se efectuaran los mismos tramites que en caso de titulos coordinador por la UZ, con la salvedad
de que la memoria de verificacion debe ser presentada por la universidad coordinadora, ante el
Consejo de Universidad, por la Agencia evaluadora que corresponda.

La Universidad de Zaragoza deberd recibir la resolucién de verificacién de la universidad
coordinadora.

6.8.3. Titulos de Master Universitario Erasmus Mundus

- Las propuestas de Masteres Erasmus Mundus deberdn cumplir la normativa de la UZ y la
que a nivel europeo corresponde a estos titulos.

- Para la tramitacién de la memoria Erasmus Mundus se contara con la ayuda de la Seccion
de Relaciones Internacionales.

- Las propuestas deberan presentarse en la UZ con antelacion suficiente para poder cumplir
los plazos de aprobacién de la propuesta del titulo por la Universidad de Zaragoza antes de
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solicitar el Erasmus Mundus a la Comisién Europea (14 de febrero de cada afio
aproximadamente)

- Una vez conseguido el sello Erasmus Mundus, la Oficina de Planes de Estudio incluird en la
aplicaciéon informdtica del Ministerio con competencias en Universidades, toda la
informacidn necesaria para solicitar la verificacién.

- Una vez obtenida la verificacién del titulo, [procedimiento abreviado] se proseguira con la
tramitacidon como cualquier otro titulo.

6.9. Programas conjuntos/ Doble titulacion

Es una opcidn que facilita al estudiante obtener dos titulos oficiales, cursando las asignaturas
segun un itinerario previamente establecido en el que se establece la secuencia concreta en que
deben cursarse y superarse las asignaturas para la obtencion de dos titulos.

La Universidad de Zaragoza podra establecer programas conjuntos entre titulos ya verificados.

Estas propuestas deberan ser aprobadas por las Comisiones de Estudios de Grado o de Posgrado
segun corresponda y por el Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO

CEG (Grado)
CEP (Master)

CONSEJO DE
GOBIERNO UZ

Informe

PROPUESTA NUEVO TiTULO

—>

AUTORIZACION
INICIO ELABORACION MEMORIA
Y COMPOSICION COMISION

Informe Adecuacién

GOBIERNO
ARAGON

COMISION PLAN
ESTUDIOS

DIRECCION ORGANO
PROPONENTE

JUNTA DE CENTRO,
CONSEJO DE INSTITUTO

RECTOR, OiDO CONSEJO
DE DIRECCION Uz

VICERRECTORADO
POLITICA ACADEMICA

COMISION PLAN
ESTUDIOS

JUNTA DE CENTRO,
CONSEJO DE INSTITUTO

CEG y J. CONSULTIVA
(Grados)
CEP (Master)

CONSEJO GOBERNO Y
CONSEJO SOCIAL Uz

Programacion >
Universitaria

Informe

Alegaciones y
Revision
Técnica

Informe

ELABORACION MEMORIA DE
VERIFICACION

ELABORACION MEMORIA
ECONOMICA

—

VALORACION MEMORIA
ECONOMICA

INFORMACION PUBLICA
MEMORIA VERIFICACION

ESTUDIO ALEGACIONES

APROBACION MEMORIA
VERIFICACION Y MEMORIA
ECONOMICA

APROBACION MEMORIA
VERIFICACION Y REMISION AL
CONSEJO DE UNIVERSIDADES PARA
VERIFICACION

v

Continda en pag. siguiente

1 MES DESDE SOLICITUD
EN TiITULOS CONJUNTOS NO HAY PLAZO
CONCRETO DE SOLICITUD

PERIODO MINIMO: 10 dias lectivos

\l/ PERIODO MAXIMO: 7 dias habiles
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AGENCIA EVALUADORA | Eyaluacion PLAZO MAXIMO: 3 MESES
(ACPUA) Verificacion**
RESOLUCION DE ;
CONSEJO DE VERIEIEECIEE PLAZO MAXIMO: 6 MESES
UNIVERSIDADES
GOBIERNO AUTORIZACION Publicacion
= ARAGON IMPLANTACION TiTULO
—
= GOBIERNO Establecimiento CARACTER Publicacién
—— ESPANA OFICIAL TITULO BOE
(Inscripcién en RUCT)
PUBLICACION PLAN DE Publicacion
UNIVERSIDAD ESTUDIOS BOE Y BOA
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— 8. SEGUIMIENTO
— En la memoria académica se indicard anualmente, el nimero de titulaciones nuevas que se
— implementan.
— 9. REGISTRO Y ARCHIVO
Tiempo de
Identificacion del registro Soporte Responsable 5 .,
conservacion
- . Organo .
Propuesta inicial Informatico . Indefinido
proponente/Ofiplan
Informe de adecuacién a la .
L - Organo -
programacién universitaria del Informatico Indefinido

roponente/Ofiplan
Gobierno de Aragon prop /fip

Organo
Memoria de verificacion Informatico & . Indefinido
proponente/Ofiplan
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Alegaciones, respuesta y revision L. Organo .
L. Informatico . Indefinido
técnica proponente/Ofiplan
Organo proponente
Actas de aprobacion Informdtico . & prop Indefinido
Organos que aprueban
Organo
Informes ACPUA Informatico & . Indefinido
proponente/Ofiplan
Organo
Resolucidn de verificacion Informatico & . Indefinido
proponente/Ofiplan
Publicacién autorizacion de
implantacion y propuesta en Informatico / BOA Ofiplan Indefinido
funcionamiento
Publicacién oficialidad del titulo Informatico /BOE Ofiplan Indefinido
Informatico /BOE Seccion de Grado
Publicacién plan de estudios / , y Indefinido
/BOA Master
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